
1 
 

 

 

 رزیابی ا جامع نظارت بر دستورالعمل اجرایی

 دانشجویان و ضوابط تغییر نمره

 24/06/1405مصوب جلسه مورخ 

 شوراي آموزشی و تحصیلات تکمیلی  
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

 دانشگاه علوم پزشکی ایران 

 معاونت آموزشی  

 مدیریت امور آموزشی و تحصیلات تکمیلی 

 اداره تحصیلات تکمیلی 

 02نسخه 

  ) پس از تائید شوراي آموزشی دانشگاه(در جهت تکمیل آن  مؤثراین دستورالعمل در صورت دریافت پیشنهادات 

 سالانه خواهد بود. صورتبه  شیرایوقابل

 
 

 

 



2 
 

 دانشجویان  رهبر ارزیابی و ضوابط تغییر نم جامع نظارتدستورالعمل 

 مقدمه: 

 اســتادان، جایگاه علمی    تکریم  ،ســاختن فرایند ثبت نمرات، صــیانت از حقوق دانشــجویان  مندنظاماین دســتورالعمل با هدف  
ایجاد  اولویت این سـند،   اداري در مواجهه با خطاهاي احتمالی، تدوین شـده اسـت. يهاهیرو  يسـازشـفافعدالت در ارزیابی و 

نیز  اسـتادانحق دانشـجو تضـییع نشـده و  که  ياگونهبه  ناشـی از سـهو در ثبت یا محاسـبه اسـتبسـتري شـفاف براي اصـلاح نمرات  
 اي در تغییر نمرات جلوگیري شود.سلیقهاعمال  و از هر گونه   رندیقرار گ تیموردحمادر برابر خطاهاي احتمالی 

 تعاریف:

ده اما هنوز   يانمره  نمره موقت: یپاد درج شـ امانه سـ ط مدرس در بازه زمانی مقرر در سـ ت که توسـ ورتبهاسـ  تثبیت قطعی    صـ
 .گرددیم  ساعت از زمان ثبت این نمره آغاز 72نشده است. این نمره قابل بازبینی است و مهلت اعتراض دانشجویان 

 نهایی توسط مدرس در سامانه تثبیت شده است.   دییتأ مهلت اعتراضات و  شدنيسپراست که پس از  يانمره  نمره نهایی:

انی هوي) خطاي انسـ بین دو   اتنمر  ییجاجابه، ثبتی یا  در جمع نمرات  محاســباتی نظیر خطاي  ناخواســته  اشــتباهات :(سـ
 است.که ناشی از سهو مدرس دانشجو به دلیل تشابه اسمی یا عدم تصحیح بخشی از برگه 

یا عدم احتسـاب بخشـی از   يبندبارماز سـوي دانشـجو که در آن به طور دقیق به مورد خاصـی از تصـحیح،   درخواسـتی  اعتراض:
 ارزیابی اشاره شده باشد و با ارائه دلیل منطقی همراه باشد.

ــاي نمرات، دلایل تغییر نمره و جزئیـات    محرمانگی: اعتراض به افراد غیرمرتبط (به    يهاپروندهالزام قانونی مبنی بر عدم افشـ
 )ربطيذو استاد درس  جز اعضاي کمیته داوري و خود دانشجو

 (بخش مدرس)  ضوابط زمانی و مهلت ثبت نمرات  :1ماده 

 مربوطه، آزمون پایان نیمسـال  پس از برگزاري تقویمیروز  10مدرس موظف اسـت حداکثر ظرف مدت    دروس نظري: -۱-۱
 نسبت به ثبت نمرات موقت در سامانه سیپاد اقدام نماید.

ارزیابی در این دروس، مدرس موظف   دارادامهبه دلیل ماهیت    آزمایشگاهی:  ، محورپروژه  کارگاهی و  ، دروس عملی -۱-۲
و   حداکثر یک نیمسال پس از انتخاب درس مذکوردر مقاطع تحصیلات تکمیلی  ثبت نمرات ( فعالدر بازه زمانی است 

 نمرات را در سامانه درج کند. ) در همان نیمسال روز پس از اتمام جلسه یا تحویل پروژه 20حداکثر در سایر مقاطع 

ه:  کارآموزي و کار در،  دروس کارورزي -۱-۳ آموزشــی، مهلت ثبت نمره حداکثر   يهاطیمحبا توجه به پراکندگی    عرصـ
 .باشدیمدر بازه زمانی فعال ثبت نمرات از ناظران مربوطه   هیدییتأ دو هفته پس از پایان دوره کارورزي و دریافت  

نهایی نمرات اسـت. هر گونه ثبت سـاعته اعتراضـات دانشـجویی، مدرس موظف به  72پس از اتمام مهلت  :يسـازیینها -٤-۱

 در سوابق آموزشی استاد خواهد شد.تذکر در این بند، موجب درج  ریتأخ

معاون آموزشـی دانشـکده به عنوان صـاحب فرایند، موظف اسـت گزارشـات مربوط به وضـعیت ثبت   نظارت اجرایی: -٥-۱
زمانی را به شوراي آموزشی دانشکده   يهابازهترمی رصد نماید و اسامی مدرسین متخلف در رعایت    صورتبهنمرات را 

 گزارش دهد.
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طراري: -٦-۱ رایط اضـ رایط غیرعادي مانند    شـ ورت بروز شـ   ی نیبشیپ   يهایلیتعطملی، حوادث طبیعی یا   يهابحراندر صـ
ده،   گاه تمدید    يهامهلتنشـ ی دانشـ تورالعمل با تائید معاونت آموزشـ ده در این دسـ تاریخ دقیق تمدید    .گرددیمذکر شـ

 توسط معاون آموزشی دانشکده در گزارشات نظارتی ثبت خواهد شد.

 فرایند اصلاح نمره ناشی از قصور انسانی  :2ماده 

ورت دنیقطعپس از  کهیدرصـ ود، تغییر نمره تنها با طی مراحل ذیل نمرات، مدرس  شـ جویی شـ تباه در نمره دانشـ و    متوجه اشـ
 :باشدیم  ریپذامکان  روز پس از ثبت نهایی نمره 30حداکثر 

 )یک(مطابق فرم شماره   سیپادسامانه در  درخواست اصلاح نمرهتکمیل دقیق فرم   -2-1

 ارجاع پرونده به شوراي آموزشی دانشکده جهت بررسی علت خطا -2-2

اســمی، تائید مدیر گروه    ییجاجابهد جمع نمرات یا  نمان یا اشــتباهات تایپی در ثبت نمره،  در موارد خطاي محاســباتی  -3-2
  ،نمره 1در صــورت تکرار خطا در یک درس یا اختلاف نمره بیش از  )%10(حداکثر دو برگه یا    يانمونهبازبینی  . کافی اســت

ــودیماعمال توســط مدیر گروه     د ییتأ تغییر نمره منجر به تغییر وضــعیت دانشــجو از مردود به قبول گردد،    کهیدرصــورت  .ش
 شوراي آموزشی دانشکده الزامی است.

اقدام انضـباطی   گونهچیهي سـهوي، صـرفاً ثبت سـابقه داخلی انجام شـده و  اولین مورد خطا: در مدرسسـیاسـت حمایت از   -4-2
معاون  توسـط   کتبی، تذکر  یا سـه نیمسـال متناوب متوالی نیمسـالدو  . از مورد دوم به بعد یا در صـورت تکرار در شـودینماعمال  

   .گرددیمدرج مدرس در پرونده  و  گرفتهصورت  آموزشی دانشکده

 )سی التدر حق : ضوابط اختصاصی مدرسین مدعو (3ماده 

به اصــلاح نمره (پس از ثبت نهایی) داشــته باشــد،   ازیموردن 3چنانچه مدرس مدعو در یک نیمســال تحصــیلی بیش از  -1-3
تصمیم در باره ادامه همکاري مدرس مدعو تابع قرارداد همکاري و گزارش رسـمی به معاونت آموزشـی ارسال و    صـورتبهمراتب 

 خواهد بود.و دانشکده  مقررات دانشگاه 

 دانشکده خواهد بود. یآموزشمعاون کلیه نمرات توسط  ثبتنهایی   دییتأ  منوط به سیالتدرحق حسابهیتسو -2-3

 منضبط  استادان: نظام تشویقی  4ماده 

یلی متوالی، نمرات    4که طی  تادانیاسـ  -1-4 ال تحصـ لاح و در موعد مقررنیمسـ ت اصـ مول    نهایی کنند، ،را بدون درخواسـ مشـ
کده    رنامهیتقددریافت   ت دانشـ وي ریاسـ ی، از سـ باط آموزشـ تادانمعیارهاي انتخاب   .گردندیمانضـ ط  اسـ الانه توسـ بط سـ منضـ

 .شودیممعاونت آموزشی دانشگاه اعلام  

 اســتادان شــاخص تعالی آموزش در ارزیابی ســالانه  ، به عنوان  صــحت و دقت ثبت نمرات  و مدیریت بهینهنظم در ثبت   -2-4
به عنوان امتیاز علمی)   يهاتیصــلاح(در صــورت برابري اجرایی   يهاتیمســئوللحاظ شــده و در اولویت تخصــیص دروس یا  

 .گرددیمتکمیلی لحاظ  
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 :ثبت نمرات و گزارشات سیستمی دییتأضوابط : 5ماده 

امانه    -1-5 حیح و کامل نمرات در سـ ئولیت نهایی ثبت صـ یپاد مسـ ورت ادعاي  سـ ت. در صـ ئول درس اسـ بر عهده مدرس یا مسـ
اي (لاگ)  ، بررسـی گزارشـات ثبت لحظهدییتأ با شـبکه، تنها مرجع  تصـالمدرس مبنی بر عدم ثبت نمره به دلیل اختلال در ا

هاي سـیسـتم، سـوابق تلاش براي ثبت نمره در بازه زمانی مورد ادعا  توسـط واحد سـیپاد معاونت آموزشـی اسـت. چنانچه در لاگ
 باشد، ادعاي مدرس پذیرفته نشده و مسئولیت عدم ثبت صحیح نمره بر عهده وي خواهد بود.  ثبت نشده

هاي هشـدار قطع ارتباط و  گیري از ابزارهاي نظارتی سـامانه (نظیر پیامجهت پیشـگیري از بروز ابهام در ثبت نمرات، بهره  -2-5
 تا کاربر از وضعیت اتصال خود مطلع گردد.  خواهد شد ینیبشیپ اي) گزارشات لحظه

درس یا خطاهاي محاسـباتی توسـط کاربر (مدرس  نمرات   هرگونه مغایرت در نمره نهایی ناشـی از اشـتباه در درج ضـرایب  -3-5
 گیرد.مورد رسیدگی قرار می 2یا کارشناس آموزش) خطاي انسانی تلقی شده و صرفاً طبق ضوابط ماده  

پس از    اندموظف  محترم  اساتید نمره اطمینان یابد.    زیآمتی موفقمدرس موظف است پس از هر عملیات ثبت، از ثبت    -4-5
 ربط يذ، از لیست  پس از انجام رفرش در سیستم  ستیبایم ،  نهایی  اتمام فرآیند و ذخیره نمرات، تهیه مستندات از لیست نمرات

هرگونه .  گرددیممحسوب  رمستندیغ در غیر این صورت، درخواست اعتراض،  .دریافت نمایندنمرات   PDF خروجی  صرفاً فایل
هاي  نشود، به عنوان قصور در ثبت نمره تلقی شده و مشمول ضمانت  دییتأ هاي سیستم  ادعاي عدم ثبت نمره که توسط لاگ

 خواهد بود.  7اجرایی ماده 

سـاعت پس از مشـاهده مغایرت، گزارش نقص را به آموزش  72ظرف مدت   حداکثر فنی: مدرس موظف اسـت  دییتأ رویه   -5-5
دانشـکده اعلام نماید. معاونت آموزشـی دانشـکده مراتب را به مدیریت امور آموزشـی و تحصـیلات تکمیلی دانشـگاه ارسـال نموده  

نمرات نهایی   PDF  خروجی فایل  ضـمائم  ارائه(با    فنی و مسـتندات و واحد سـیپاد معاونت آموزشـی تنها در صـورت وجود شـواهد
ادر می  يهالاگدر   )5-4بند   تمی را صـ یسـ تمی، گواهی کتبی صـحت خطاي سـ یسـ ورت    در  نماید.سـ فنی خطا، اصـلاح    دییتأ صـ

 و تذکر براي استاد درس منظور نخواهد شد. شود) انجام می2بررسی نقص فنی (فرم شماره  جلسهصورتنمره از طریق 

 : ضوابط و فرایند اعتراض به نمرات (بخش دانشجویی) 6ماده 

تباه در جمع   -1-6 ی خطاها (اشـ رفاً جهت بررسـ ماركاعتراض صـ متی از برگه، یا  شـ حیح قسـ ت.    ییجاجابه، عدم تصـ نمره) اسـ
بدون   هادرخواسـتاین  طرفهکینشـده و مدرس مجاز به رد   تلقیموجه  تراض ارفاق، شـرح مشـکلات شـخصـی، اع   يهادرخواسـت

 .باشدیمبازبینی برگه امتحانی  

سـاعت پس از ثبت نمره موقت، نسـبت به اعتراض خود در سـامانه اقدام    72دانشـجو موظف اسـت حداکثر ظرف مدت   -2-6
تی    نماید. اي این مهلت، هیچ درخواسـ طراري مانند علت نخواهد بود.  یبررسـقابلپس از انقضـ افرت بیماري،  در موارد اضـ   و مسـ

 گروه مربوطه وجود دارد.تمدید با تائید مدیر  امکان فوت اقوام درجه یک، 

رح اعتراض، دلیل دقیق خود را ذکر کند  -3-6 ت در بخش شـ رح یا با    .دانشـجو مکلف اسـ عمومی    يهامتناعتراضـات فاقد شـ
 نیستند.اولویت رسیدگی در دوباره بررسی شود)  لطفاً(مانند  
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ورت  -4-6 خ به یک اعتراض، م  کهیدرصـ ط پاسـ ی توسـ د، بررسـ تندات ارزیابی باشـ ده با مسـ تلزم تطبیق مجدد نمرات ثبت شـ سـ
در سـامانه را داشـته باشـد    شـدهدادهشینماگیرد. چنانچه مدرس ادعاي مغایرت میان نمره ثبت شـده و نمره  مدیر گروه انجام می

اس  ی فنی بر اسـ تم  يهالاگبررسـ یسـ رفاً( سـ مائم  ارائهبا    صـ یپاد    )5-4بند نمرات نهایی    PDFخروجی فایل    ضـ ط واحد سـ توسـ
 گیرد. صورت می

هدف از این بازبینی،   اســت.  یا مســتندات ارزیابی در صــورت ثبت اعتراض، مدرس موظف به بازبینی کامل مجدد برگه  -5-6
حیح هرگونه خطاي احتمالی در بارم ل از تصـ ت. نمره حاصـ جو اسـ یدن به نمره واقعی و عادلانه دانشـ بندي یا جمع نمرات و رسـ

 خواهد بود.  رییتغقابل ریغ این بازبینی مجدد، به عنوان نمره نهایی در سامانه ثبت شده و  

یلات تکمیلی و دکتري   -6-6 ی  در دروس تحصـ صـ اس خروجیکه ارزیابی آنتخصـ ت ها بر اسـ ی، مقاله یا ارائه اسـ هاي پژوهشـ
هاي لیستیابی استاد، گزارش پیشرفت یا چکهاي ارز(مانند فرم  "مستندات ارزیابی"(بدون آزمون کتبی)، اعتراضات بر اساس  

 گردد و بازبینی در این موارد بر عهده مدرس و مدیر گروه است.داوري) بررسی می

 : ضمانت اجرایی و مهلت رسیدگی 7ماده 

تمی)  انتقال خودکار -1-7 یسـ ئولیت (سـ ورت:  مسـ اعت (مهلت مقرر در ماده   72مدت  پس از مدرس    کهیدرصـ ) به اعتراض 1سـ
تا توسـط وي    ابدییمارجاع   معاون آموزشـی دانشـکدهخودکار به کارتابل    صـورتبهدانشـجو در سـامانه سـیپاد پاسـخ ندهد، پرونده  

ی  جو جلوگیري  یا کمیته داوري نمرات بررسـ ییع حقوق دانشـ ود.و از تضـ رفاً براي همان مورد اعتراض تا    شـ تاد صـ ی اسـ ترسـ دسـ
 .شودیمتعیین تکلیف محدود  

کاهش امتیاز در بخش نظم آموزشی ارزیابی   کسر امتیاز ارزشیابی: عدم پاسخگویی به اعتراضات در موعد مقرر، منجر به -2-7
مستقیم    ریتأثمدعو    مدرسو اولویت تخصیص درس براي    استادان. این امتیاز در ترفیع سالانه براي  سالانه مدرس خواهد شد

 دارد.

باطی براي   -3-7 ات، به منزله عدم همکاري در   مکرر ریتأخ): سیالتدرحقمدعو (  مدرساقدامات انضـ در تعیین تکلیف اعتراضـ
  در گزارش سالانه مدرس منعکس شده و در اولویت تخصیص دروس نیمسال آتی اثرگذار خواهد بود. امور آموزشی

بررسـی علت   درس در یک نیمسـال) موضـوع جهت 2ارجاع به کمیته تخلفات: در صـورت تکرار عدم پاسـخگویی (بیش از   -4-7
 .گرددیماتخاذ تصمیم مقتضی به کمیته ترفیعات ارجاع  قصور و

 (کمیته داوري نمرات)  : مرجع نهایی حل اختلاف8ماده 

کیل می ورتی تشـ ود. هدف از کمیته داوري در صـ ل نشـ جو حاصـ گردد که پس از بازبینی مدیرگروه، توافقی میان مدرس و دانشـ
جع رســیدگی در  رکمیته، م  يرأنهایی نمره بر اســاس مســتندات اســت.   دییتأ تشــکیل کمیته، صــیانت از حق هر دو طرف و 

 فرایندهاي داخلی دانشگاه و قطعی است.

 ري:ترکیب اعضاي کمیته داو  -1-8

 (رئیس کمیته)  معاون آموزشی دانشکده )1
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 مدیرگروه آموزشی مربوطه )2
 با تخصص مرتبط (به انتخاب معاون آموزشی)  یعلمئتیهیک نفر از اعضاي   )3
 )يرأ(به عنوان دبیر و بدون حق   مسئول واحد امتحانات )4
 خارج از گروه  طرفیبیا یک عضو  دوره نماینده دانشجویان )5

 فرایند داوري:  -2-8

 یر گروه را بررسی نماید.ددلایل م و کمیته موظف است مستندات استاد  -

  ثالث برگه را جهت تصـحیح سـوم به یک اسـتادبه درخواسـت صـریح مدرس یا مدیر گروه   تواندیمصـورت نیاز، کمیته  در   -
روز کاري براي اعلام   10و مهلت حداکثري  خارج از دانشـکده یا از دانشـگاهی دیگر) بسـپاردداخل یا  ( متناسـب با نوع درس

 نتیجه تعیین نماید.

«ثبت   گرددیمنمره اعلام شـده توسـط کمیته یا اسـتاد ثالث، به عنوان نمره نهایی در سـامانه ثبت شـده و در ذیل آن قید    -
 )4(فرم شماره  »...کمیته داوري مورخ يرأشده بر اساس 

 

 محورپروژه : فرایند رسیدگی به اعتراض در دروس عملی و 9ماده 

دفترچه ثبت عملکرد (لاگ  مسـتندات (الکترونیکی یا فیزیکی) نظیر ت بر اسـاس موظف اسـمدرس  ی مسـتندات:نبازبی  -1-9
 .خود را به مدیر گروه ارائه دهد داركمستمر طول ترم، م  يهایابیارزبوك) یا لیست حضور و غیاب و نمرات 

ط کمیته  کهیدرصـورت  :(پروژه)  بازبینی خروجی نهایی  -2-9 د، آن اثر باید توسـ   نفره دودرس داراي یک خروجی فیزیکی باشـ
 ارزیابی شود. مجدداً)  دانشکده  EDOمدیر  (استاد درس و  

ــورت  مجدد عملی (در موارد خاص):  آزمون  -3-9 ــط مدیر گروه به دلیل ابهام در کلید   کهیدرص ــتندات ارزیابی اولیه توس مس
تصـحیح یا نحوه ارزیابی، نامناسـب تشـخیص داده شـود، پیشـنهاد برگزاري آزمون مجدد محدود (فقط براي بخش مورد اختلاف) 

 انجام آزمون مجدد صرفاٌ از اختیارات شوراي آموزشی دانشگاه است.  دییتأ . را به شوراي آموزش دانشکده ارائه دهد

و مهارت بالینی اسـت،    ياحرفهنمرات بالینی و حضـور در فیلد: در موارد کارآموزي و کارورزي که نمره بر اسـاس رفتار   -4-9
اعتراضات مربوط به غیبت در این بخش، طبق ضوابط  است.  رییتغقابل ریغ نمره استاد ناظر به دلیل مشاهده مستقیم، قطعی و 

  گردد و از فرایند اعتراض به نمره مجزا است.جاري حضور و غیاب دانشگاه و با ارائه مدارك مستدل به مدیر گروه بررسی می

 : تعیین تکلیف نمرات گزارش نشده و معوق 10ماده 

آتی، کلیه نمرات گزارش نشـده که   يهاترمبا توجه به لزوم پایداري وضـعیت تحصـیلی دانشـجویان و جلوگیري از بلاتکلیفی در  
 :گردندیمگزاري آزمون آنها گذشته باشد مشمول ضوابط زیر بیش از یک نیمسال تحصیلی از زمان بر

اند و از تاریخ پایان نیمسـال تحصیلی ) ثبت نشـده1نمره معوق: نمراتی که به هر دلیل در بازه زمانی مقرر (مطابق ماده    -1-10
 گردند.، نمره معوق تلقی می)10-2بند   ياستثنابه(  گذشته باشند
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ال   بازه زمانی مجاز براي ثبت نهایی: حداکثر مهلت ثبت نهایی  -2-10 ال طبق تقویم آموزشـی  نمرات در هر نیمسـ همان نیمسـ
حداکثر تا پایان نیمســال    اندنشــدهو کارورزي) گزارش    يکارآموزناتمام یا    يهاپروژهیل خاص (مانند  اســت. نمراتی که به دلا

 بعد باید تعیین تکلیف و قطعی شوند.

باشد، صرفاً   گذشـته  آن ازکه بیش از دو نیمسـال تحصـیلی   يانمرهفرایند ثبت نمرات معوق (بیش از دو نیمسـال): ثبت   -3-10
 است.  ریپذامکان  نهایی مدیریت امور آموزشی دانشگاه  دییتأ و    مدیر گروه  دییتأ با ارائه مستندات مستدل و پس از 

ئولیت    -4-10 ئولیت  مسـ تقیم ثبت نمره: مسـ ورتمسـ ود،  کهیدرصـ تاد درس نمره در موعد مقرر ثبت نشـ ئول  بر عهده اسـ یا مسـ
تا درس ی به اسـ ترسـ ورت عدم دسـ ت. در صـ خت و خروج از اسـ تگی، مهاجرت، بیماري سـ سـ د (به دلیل موارد قانونی نظیر بازنشـ

به    دییتأ نمره را اســتخراج و جهت اســاس مســتندات موجود  روز کاري بر   10ت  مدیر گروه موظف اســت ظرف مددانشــگاه)  
 شوراي آموزشی دانشکده ارسال نماید.

تغییر در وضــعیت تحصــیلی در ثبت نمره منجر به  ریتأخ  کهیدرصــورتحفاظت از حقوق دانشــجو در موارد معوق:    -5-10
د،   ده باشـ روطی وي شـ جو و مشـ ت تا زمان تعیین تکلیف نمره،دانشـ ورتدر   واحد آموزش موظف اسـ عدم ثبت  لیبه دل  که یصـ

انتخاب واحد داشـته باشـد،    تکمیلی)  لاتیتحصـ  ریغ (در مقاطع  واحد 14ده و بالاي  نمره، مشـروطی دانشـجو مشـخص نگردی
 .انتخاب واحد محفوظ بماند

مانت اجرا:   -6-10 یلی در کارنامه  ضـ ال تحصـ ی بیش از دو نیمسـ ورتبهدر مواردي که نمره درسـ ده باقی بماند،   صـ   گزارش نشـ
عدم اقدام، مدرس    در صـورتنامه تذکر کتبی مبنی بر قصـور در ثبت نمرات را به مدرس ابلاغ نماید و  مدیر گروه موظف اسـت  

ــال آتی تا زمان رفع کلیه نمرات معوق، مجاز به اخذ دروس جدید نخواهد بود. ه مچنین این موارد در کارنامه  مذکور در نیمس
 ارزشیابی سالانه اساتید درج خواهد شد.

ده در ماده    -7-10 تم   10-1نمراتی که تا پایان بازه تعیین شـ یسـ وند، در سـ ع  درتعیین تکلیف نشـ دهوضـ باقی    یت گزارش نشـ
چنانچه عدم ثبت نمره به دلیل عدم تحویل تکالیف یا پروژه توسـط دانشـجو باشـد، این مورد قصـور دانشـجو تلقی شـده    .مانندیم

ورت اتمام مهلت قانونی،   فرو در صـ ی  از  (مردود) تنها پس تبدیل این نمره به صـ وراي آموزشـ ویب شـ می و تصـ دور اخطار رسـ صـ
 .شودیمانجام   هکددانش

و علل   گزارش نشـده با ذکر نام اسـتاد درسماه گزارش آماري نمرات    6ها موظف هسـتند هر معاونت آموزشـی دانشـکده  -8-10
   د.نایجاد آنها را به شوراي آموزشی دانشگاه ارائه نمای
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 )نیمدرس ژه ی(و درخواست اصلاح نمره دانشجو: 1فرم شماره 

و   نجانبیا ئولیمدرس مدعو گروه آموزشـ/یعلمئتیه............................................ عضـ   سیتدر تی............................................ که مسـ
........................    یلی........................ سال تحص  مسالیدرس............................................ به شماره درس............................................ را در ن

  یرا گواه  لیموارد ذ ان»،یدانشــجو یابیکامل از مفاد «دســتورالعمل نظارت بر ارز  یبا آگاه لهیوســنیام، بدبر عهده داشــته
 :مینمایم

 :  گرفتهصورت  يخطا  قیشرح دق )1

 باید صرفاً خطاي ثبتی یا محاسباتی قید شود. فاقد اعتبار است و  یا ارفاق  کمک به دانشجو رینظ  یلی: دلاتذکر

 (با ارائه اصل برگه) یاشتباه در جمع نمرات برگه امتحان  ☐

 (با ارائه برگه هر دو دانشجو) گرید يبا دانشجو یتشابه اسم لینمره به دل  ییجاجابه  ☐

 )يکارورز لاگ بوك  ای  فیتکال ترم،انی(م  یابیاز ارز یعدم احتساب نمره بخش  ☐

 پادیبه سامانه س یدست ستیهنگام ورود نمره از ل  یپیتا يخطا ☐

 )الزامی است  معاونت آموزشی دانشگاه واحد سیپاد  دییتأ در هنگام ثبت نهایی نمره (  وضعیت ناپایدار سامانه  ☐

 درخواست اصلاح نمره:  )2
در ســـامانه    ان»یســـاعته اعتراض دانشـــجو 72مراحل «ثبت موقت» و «مهلت    ینیبشیپ   رغمیکه عل  کنمیم  دییتأ  نجانبیا

 :امنموده »ی«ثبت قطع اشتباهبهرا  لیذ انیدانشجو نمره دانشجو/  ،یینها ینیدر بازب  یعدم دقت کاف لیبه دل  پاد،یس
 : ...........ی: .............................. نمره ثبت شده: ........... نمره واقعیینام دانشجو: .............................. شماره دانشجو

 و محرمانگی: تائید   )3

لاگ که اصـل مسـتندات (برگه امتحان/  گردمیممتعهد  و تائید نموده  را   گرفتهصـورتصـحت خطاي  فرم،   نیا  يبا امضـا نجانبیا
 محرمانگی نمرات سایر دانشجویان را حفظ نمایم.و   ردیقرار گگروه  اریدر اخت ینیازب) جهت ببوك

 
 : مدرس ی و نام خانوادگ نام
 : و امضا خیتار

 
 :یگروه آموزش ریمد هینظر

 ستین  دتأیی مورد  ☐است   دتأیی مورد ☐ مستندات: برگه/  ینیاز بازبپس  گرفتهصورت يفوق و خطا  يادعا صحت
 ....................................:  گروه ریمد يو امضا نام
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 نمره  بررسی تاریخچه ثبتواحد سیپاد جهت  هیدییتأگزارش  : 2فرم شماره 

 
 یخچه ثبت نمرات:تار

ی  ورتپیرو بررسـ ناس مربوطه،   گرفتهصـ یپاد و گزارش کارشـ امانه سـ ه درس تغییر در نمر  گرددیم  دییتأ بر روي پایگاه داده سـ
ط ده توسـ تاد محترم ...................................  .................................. ارائه شـ یلی ................  اسـ ال تحصـ ال اول/ دوم سـ ی از   در نیمسـ  ناشـ

 موارد زیر بوده است.

 
 (در صورت مشاهده لاگ سیستم)  استادتوسط  دییتأ پس از  وضعیت ناپایدار سامانهه به دلیل نمر يسازرهیذخعدم  ☐

 توسط کارشناس آموزشدرس عدم ثبت صحیح ضرایب ثبت نمرات  ☐

 ........................................  سایر موارد: ☐

 
 معاونت آموزشی دانشگاه   سیپادواحد  وضیحات کارشناست
 

 تائید سرپرست واحد سیپاد 
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 (ویژه دانشجو)پس از رد اعتراض توسط مدرس  نمره مجدد دنظریتجد : درخواست 3شماره فرم 

 
 دنظر یتجدمتقاضی    ...................   رشته  دانشجوي دوره ...............  ...........................   به شماره دانشجویی  ...................................  اینجانب

 :باشمیمبه دلایل زیر  در نیمسال اول/ دوم سال تحصیلی .................    به شماره کد .........................   در نمره درس .............................
 ........................................................................................................................................... ......................................................................... 

............................................................................................................................................................................................................. ....... 
 : رمیپذیمبا امضاي این درخواست موارد زیر را به طور قطعی 

 صورتبهو    مجدداً  داوريبرگه امتحانی و تمامی مستندات نمره توسط کمیته    دنظریتجدآگاهی کامل دارم که در فرایند   )1
 جامع تصحیح و ارزیابی خواهد شد. 

پذیرم که نمره نهایی بر اساس بازبینی جامع مستندات توسط کمیته داوري تعیین گردد و هرگونه تغییر در نمره، نتیجه می )2
 مستقیم بازبینی دقیق برگه و مستندات ارزیابی خواهد بود. 

بوده و حق هر گونه اعتراض بعدي در    رییتغرقابلیغ دانشکده قطعی و  داوري  صادره توسط کمیته    يرأکه  دارم  اعلام می )3
 . مینما یماین خصوص را از خود سلب و ساقط 

 
 نام و نام خانوادگی دانشجو 

 تارخ و امضاء 
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   داوري نهایی کمیته  جلسهصورت : 4فرم شماره 

 مشخصات دانشجو و درس:  .1

درس......................... دانشجویی..............................نام  ..............................شماره  خانوادگی  نام  و  استاد    نام  نام  درس..........  کد 
 درس..............................نیمسال تحصیلی............................ 

 وضعیت نمره:   .2
 20(ثبت شده توسط استاد) ...............از  ثبت شده نهایی نمره 

 گزارش بررسی کمیته:   .3

 :داردیم، نتیجه را به شرح زیر اعلام سؤالاتکمیته پس از بررسی مجدد پاسخنامه و انطباق با کلید 
 است (اعتراض دانشجو وارد نیست) دییتأ مورد   نمره ثبت شده نهایی استاد

 نمره دانشجو به دلیل خطاي مستدل علمی/ محاسباتی به عدد..............تغییر یافت. 

 . مستندات علمی تغییر/ عدم تغییر نمره (الزامی):4
تصحیح نشده یا پاسخ علمی دانشجو طبق کلید    سؤال(در این بخش باید ذکر شود آیا اشتباه در جمع نمرات بوده، بخشی از  

 درست بوده است)  سؤالات
............................................................................................................................. .......................................................................................................

......................................................................................................................................................... ...........................................................................
 ........................................................ ................................................................ 

صادره قطعی و نهایی بوده و هیچ مرجعی (اعم از داخل یا خارج دانشکده)    يرأمطابق با دستورالعمل،    :يرأبیانیه قطعیت    .5
نمره   این  تغییر  یا  بازبینی مجدد  به  این  باشدینممجاز  امضاي  با  اعلام    جلسهصورت .  مختومه  نمره فوق  به  اعتراض  پرونده 

 . گرددیم

 اعضاي کمیته  و امضاء هیدییتأ  .6

 ابلاغ به دانشجو: .  7
سیپاد ثبت شد و  از طریق سیپاد یا ایمیل رسمی دانشگاه براي دانشجو ارسال و در    جلسهصورت پس از اتمام جلسه، اسکن  

 در تاریخ .................... به دانشجو ابلاغ شد.  دنظری تجدنتیجه نهایی 


