
  

  حقوق بازرگانی و تجارت

  
  قوه قضائیه

  سازمان ثبت اسناد و املاك کشور

  

ــاي   راهنمــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

ثبــــت تأســــیس و تغییــــرات   

  سهامی خاصشرکتهاي



  مدارك جهت تأسیس شرکت سهامی خاص 

  .دو نسخه اظهار نامه که تکمیل و به امضاي کلیه سهامداران رسیده باشد - 1

 .هامداران و بازرسان رسیده باشددو نسخه صورتجلسه مجمع مؤسس که به امضاي کلیه س - 2

 .دو نسخه صورتجلسه هیئت مدیره که به امضاي کلیه مدیران رسیده باشد - 3

 .دو نسخه اساسنامه که تکمیل و به امضاي کلیۀ سهامداران رسیده باشد - 4

 .فتوکپی شناسنامه کلیۀ سهامداران و بازرسان و در صورت لزوم پایان خدمت یا معافی - 5

که پس از اخـذ نـام از اداره ثبـت شـرکتها ارائـه           (سرمایه  % 35رداخت  گواهی بانک حاکی از پ     - 6

 ).گردد می

نامـه غیـر نقـدي توسـط کارشـناس       چنانچه تمام یا قسمتی از سرمایه غیر نقدي باشـد تقـویم       : 1تذکر  

  .رسمی دادگستري الزامی است

  .رائه شوددر مورد اموال غیر منقول باید اصل سند مالکیت به اداره ثبت شرکتها ا: 2تذکر 

  

  :نکاتی که در مورد تنظیم مدارك تأسیس شرکت سهامی خاص باید رعایت گردد

 قانون تجارت مبنی بر انتخـاب هیئـت   101در تنظیم صورتجلسه مجمع تأسیس باید رعایت ماده       - 1

از (دو نـاظر جلـسه   ) از بین سـهامداران انتخـاب شـود    (رئیسه جلسه متشکل از یک رئیس جلسه        

  .گردد) تواند خارج از سهامداران باشد می(و یک منشی جلسه ) خاب شوندبین سهامداران انت

 .هیئت مدیره باید از بین سهامداران انتخاب شوند - 2

بازرسین نباید قرابت نسبی و سببی با مـدیران و مـدیر عامـل تـا        ( قانون تجارت    147رعایت ماده    - 3

 ).درجه سوم از طبقۀ اول و دوم داشته باشند

 . سال و بازرسین براي یکسال تعیین شود2 حداکثر مدت تصدي هیئت مدیره - 4



نایب رئـیس هیئـت مـدیره و مـدیر عامـل        –در صورتجلسه هیئت مدیره باید رئیس هیئت مدیره          - 5

 .انتخاب شوند و حق امضاء نیز قید شود

یابی نـام و سـهام ممتـاز     سرمایه شرکت حداقل یک میلیون ریال که منقسم به تعدادي سهام با نام  - 6

 .باشد

 . نفر باشد3د سهامداران حداقل باید تعدا - 7

 .بعد نام شرکت بلافاصله کلمۀ سهامی خاص قید گردد - 8

 .هاي شرکت الزامی است انتخاب روزنامه کثیرالانتشار جهت درج آگهی - 9

  

  :روش و مراحل ثبت تأسیس شرکت سهامی خاص

 نـام انتخـاب   توجـه شـود  (چند نام انتخاب و به مسئول تعیین نام اداره ثبت شـرکتها ارائـه گـردد            - 1

شده اولاً باید با فرهنگ انقلاب اسلامی مطابقت داشته و ثانیـاً سـابقۀ ثبـت نداشـته باشـد ثالثـاً از              

و مسئول مربوطه پس از بررسی گواهی لازم را با انتخاب یکـی از اسـامی     ) اسماء خارجی نباشد  

ا مراجعـه و ممیـز    پس از تعیین نام به قسمت ارجاع اداره ثبت شـرکته          . نماید  پیشنهادي صادر می  

مربوطه پس از بررسی اولیه با توجه به موضوع فعالیـت شـرکت چنانچـه نیـاز بـه اخـذ مجـوز از             

شوراي امور صنفی یا مراجع ذیصلاح داشته باشد عنداللزوم به مرجع مربوطه جهت اخـذ مجـوز     

 .شود کتباً معرفی می

  .ندارندشرکتهاي دولتی نیاز به اخذ مجوز از شوراي امور صنفی : 1تذکر 

دارندگان موافقت اصولی از مراجع ذیصلاح مربوطه نیـاز بـه اخـذ مجـوز از شـوراي امـور                   : 2تذکر  

  .صنفی ندارند



پس از وصول و ارائه مجوز از شوراي امور صنفی با داشتن شـرایط مـذکور در بنـد فـوق ممیـز                 - 2

لثبـت  ا ثبت شرکتها بشرط عدم وجود نقص در مدارك، ابرازي متقاضی را جهت پرداخت حـق       

الثبـت   به حسابداري راهنمایی و مسئول حسابداري با توجه به سرمایۀ شرکت و تعیـین مبلـغ حـق       

الثبت به بانک ملی ایران هدایت و پس از پرداخت وجه مـذکور    متقاضی را جهت پرداخت حق    

نمایـد   و ارائۀ فیش پرداختی به حسابداري حسابدار اقدام به ممهور نمودن تقاضانامۀ متقاضی می          

  .نماید ممیز مربوطه دستور ثبت را صادر و متقاضی به قسمت ثبت شرکتها مراجعه میو 

در قسمت ثبت شرکتها پیش نویس آگهی تأسیس تهیه شده پس از امضاء رئـیس اداره و تایـپ             - 3

مربوطه متقاضی مجدداً به قسمت ثبت شرکتها مراجعه و پس از احراز هویـت توسـط مـسئول      آگهی  

نمایـد و سـپس یـک نـسخه از      امـضاء اخـذ مـی   ) اصـالتاً یـا وکالتـاً   (ت دفتر قسمت از متقاضی ذیل ثب   

کـه ممهـور بـه مهـر اداره ثبـت      )  صورتجلسۀ مؤسـسین هیئـت مـدیره   - اظهارنامه -اساسنامه(مدارك  

گردد و متقاضی به دبیرخانۀ اراده مراجعـه و پرونـده را تحویـل     باشد به متقاضی تسلیم می شرکتها می 

قـسمت دایـره   (الملـل   شده را به اداره کل دفتر روابط عمومی و امـور بـین          و یک برگ آگهی تایپ      

برده و پس از تعیـین مبلـغ جهـت روزنامـۀ کثیرالانتـشار بـه بانـک مراجعـه و همـراه فـیش            ) ها  آگهی

کند و پس از امضاء نسخ تایپ شـده توسـط رئـیس اداره ثبـت              پرداخت شده به دبیرخانه مراجعه می     

هی صادر و دو نسخه آگهـی تأسـیس تـایپی شـرکت بـه متقاضـی تحویـل              شرکتها در این مرحله آگ    

گردد، یک نسخه جهت درج در روزنامۀ رسمی جمهوري اسلامی واقع در خیابان بهـشت، ضـلع          می

هـا جهـت درج در    جنوبی پارك شهر و نسخۀ دیگر همراه فـیش پرداختـی بـه قـسمت دایـره آگهـی        

رحله کار تأسیس شـرکت سـهامی خـاص پایـان یافتـه و             در این م  . شود  روزنامۀ کثیرالانتشار داده می   

هاي بعدي که در ایـن   چنانچه سهامداران بخواهند تغییراتی پس از تأسیس شرکت بدهند با راهنمایی   

 .مجموعه ذکر گردیده توجه کامل نمایند



  

اند حداکثر ظـرف مـدت ده روز نـسبت بـه پلمـپ دفـاتر                 شرکتهاي جدیدالتأسیس موظف  
  .اقدام نمایند) قسمت پلمپ دفاتر(در ثبت شرکتها و ) مه وکلروزنا(قانونی خود 



  قوه قضائیه

  سازمان ثبت اسناد و املاك کشور

  اداره کل ثبت شرکتها و مالکیت صنعتی 

اظهارنامه ثبت شرکت سهامی
عام

  خاص

      ......................................................................................سهامی خاص................................ نام شرکت-1

ات سـجلی و محـل اقامـت سـهامداران قیـد       هویت کامل و اقامتگاه مؤسسین در ایـن قـسمت مشخـص       -2

  .گردد می

1- 
خانم
د محـل تول ـ ........ صـادره از  .......... شـماره شناسـنامه     .........   متولد ………فرزند  .......... آقا

  ..............  ساکن تهران..........

2-
خانم
  ......................................................................................................................................................آقا

3-
خانم
  .....................................................................................................................................................آقا

  ...........................................................................)گردد در این قسمت موضوع شرکت قید می(موضوع شرکت 

.........................................................................................................................................................................  

.........................................................................................................................................................................  

  ..................................)حداقل یکمیلیون ریال(مبلغ سرمایه شرکت و تعیین مقدار نقد و غیر نقد آن بتفکیک -4

........................................................................................................................................................................  

.........................................................................................................................................................................  



هـا و در صـورتی کـه سـهام ممتـاز مـورد نظـر باشـد تعیـین             نام و مبلـغ اسـمی آن        تعداد سهام با نام و بی     -5

ــالی  ...................   سهم................... خصوصیات و امتیازات اینگونه سهام   ری
بینام
تقــسیم بانام

  .............................شده است 

.........................................................................................................................................................................  

انـد بـا تعیـین شـماره حـساب و نـام        کـرده میزان تعهد هریک از مؤسسین و مبلغی کـه پرداخـت     - 6

بانکی که وجوه پرداختی در آن واریز شـده اسـت در مـورد آورده غیرنقـدي یعنـی اوصـاف و                

  .مشخصات و ارزش آن بنحویکه بتوان از کم و کیف آورده غیرنقدي اطلاع حاصل نمود

خانم
ریال در تعهـد    ............. داخت گردیده     ریال پر ............ سهم که   ............دارنده.............. آقا

  .باشد می

خانم
ریــال در ............... ریــال پرداخــت گردیــده .............. ســهم کــه...........دارنــده...............آقا

  .باشد تعهد می

خانم
ریــال در ........ .......ریــال پرداخــت گردیــده............... ســهم کــه ......... دارنــده...............آقا

  .باشد تعهد می

ــاري  ...................به مبلغ  ــال بحــساب ج ــماره  ................... ری ــواهی ش ــی گ ــه ............... ط مورخ

                  ....................  

  .باشد واریز گردیده و بقیه در تعهد صاحبان سهام می........شعبه.....................بانک 

............. کوچـه  .............. میـدان  ............... خیابـان  .... ..........تهـران ........... مرکز اصلی شرکت     -7

  پلاك



ــرکت از  -8 ــدت شـــــــ ــاریخ  مـــــــ ــت .................تـــــــ ــدت ........................ثبـــــــ بمـــــــ

  .................................................نامحدود

ــضاء   -9 ــیکه حـــــــــــــــق امـــــــــــــ ــدیران شـــــــــــــــرکت و اشخاصـــــــــــــ  مـــــــــــــ

  ...............................................................................دارند

خانم
  .......................................................................................بسمت رئیس هیئت مدیره....................آقا

خانم
  ..............................................................................بسمت نایب رئیس هیئت مدیره....................آقا

خانم
  ..................................................................................................بسمت مدیر عامل....................آقا

بـا مهـر شـرکت    ...............  تعهدآور از قبیل چـک و سـفته و بـرات    و حق امضاء کلیۀ اوراق و اسناد      

  .معتبر است

  ......................................................................... نام مدیر عامل و حدود اختیارات آن در شرکت -10

  ...............................................بینی شده قید گردد نام مدیر عامل و اختیارات وي که در اساسنامه پیش

........................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................  

  ..............................................................................................البدل شرکت بازرسان اصلی و علی - 11

خانم
  ...........................................................................بازرس اصلیبسمت ...............................آقا

خانم
  البدل براي مدت یکسال انتخاب گردیدند بسمت بازرس علی.............................. آقا

........................................................................................................................................................  



و در . گـردد  محل شعب فعلی شرکت در صورتیکه داراي شعبه اسـت نـام محـل شـعبه قیـد مـی             - 12

 )فعلاً شعبه ندارد: (صورتیکه فاقد شعبه است نوشته شود

باشـد کـه در جلـسۀ مـورخ     تبـصره مـی  .....................ماده و...............اساسنامه شرکت مشتمل بر   -13

  . مؤسسین شرکت به تصویب رسیده است..............................

  ..............................................................................................................................................بتاریخ 

  ...........................................................................................................محل امضاء شرکاء یا مؤسسین 



  بخش اول 

   مدت و مرکزي اصلی شرکت-  موضوع-  نام-تشکیل

   نام شرکت-1ماده 

  )شرکت سهامی خاص(...............................................نام شرکت عبارت است از شرکت

  شرکت موضوع -2ماده 

  .......................................................................................................موضوع شرکت عبارت است از 

........................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................  

   مدت شرکت-3ماده 

  .از تاریخ ثبت بمدت نامحدود تعیین شده است

   مرکز اصلی شرکت و شعب آن-4ماده 

  مرکز اصلی شرکت

العـاده اسـت و    انتقال مرکز اصلی بهر نقطـه دیگـر در ایـران منـوط بـه تـصمیم مجمـع عمـومی فـوق                  

واند به هیئت مدیره در خـصوص تغییـر مرکـز شـرکت تفـویض اختیـار                ت  همچنین مجمع عمومی می   

هائی در داخل یا خـارج از ایـران       تواند هر موقع لازم بداند شعب یا نمایندگی         هیئت مدیره می  . نماید

  .دائر یا آنها را منحل نماید



  بخش دوم 

  سرمایه و سهام

   سرمایه-5ماده 

سـهم  ................. سـهم بانـام و      .................. یال منقـسم بـه      ر................. سرمایه شرکت سهامی مبلغ     

ریـال آن نقـداً   ......................... باشـد کـه مبلـغ         ریـال مـی   ........................ نام هر یـک بـه ارزش          بی

  .ریال بقیه از طرف صاحبان سهام تعهد شده است............ پرداخت و مبلغ 

  ت بقیۀ مبلغ اسمی سهام  پرداخ-6ماده 

قسمت پرداخت نشده مبلغ اسمی سهام مذکور در ماده شـشم برحـسب احتیاجـات شـرکت بایـد در                 

شود، پرداخت گردد و در ایـن مـورد هیئـت     موعد یا مواعدي که طبق تصمیم هیئت مدیره تعیین می    

  .دام کند لایحه قانونی اصلاح قسمتی از قانون تجارت اق38 تا 35مدیره باید طبق مواد 

   اوراق سهام-7ماده 

اوراق سـهام شـرکت متحدالـشکل و چـاپی و داراي شـماره           . نـام اسـت     کلیه سهام شرکت بانام و بی     

 لایحه قـانونی اصـلاح قـسمتی از قـانون تجـارت مـصوب          26ترتیب و حاوي نکات مذکور در ماده        

از طـرف هیئـت مـدیره     بوده و باید به امضاي قلمـی دو نفـر از مـدیران شـرکت کـه      1347اسفند ماه  

  .شوند برسد و به مهر شرکت ممهور گردد تعیین می

   گواهینامه موقت سهام-8ماده 

تا زمانی که اوراق سهام صادر نشده است شرکت باید به صاحبان سهام گواهینامه موقت سهم بدهـد           

  .که معرف تعداد و نوع سهام و مبلغ پرداخت شده آن باشد

  سهام غیرقابل تقسیم بودن -9ماده 



باشد مالکین مشاع مکلفند که در برابر شـرکت تنهـا بـه یـک نفـر از         سهام شرکت غیرقابل تقسیم می    

  .خودشان نمایندگی بدهند

   انتقال سهام بانام-10ماده 

صاحبان سهام حق انتقال سهام خود را ندارند مگر با موافقت هیئت مـدیره نقـل و انتقـال سـهام بانـام               

برسد و انتقال دهنده و انتقال گیرنده یـا نماینـدگان قـانونی آنهـا بایـد در      باید در دفتر شرکت به ثبت    

نقـل و انتقـال سـهام بـا نـام بـدون رعایـت            . دفتر شرکت حاضر شده نقل و انتقـال را گـواهی نماینـد            

تشریفات فوق از درجه اعتبار ساقط بوده و شرکت کسی را صاحب سهم خواهد شناخت کـه سـهام      

  .ت به ثبت رسیده باشدبه نام او در دفاتر شرک

   مسئولیت صاحبان سهام-11ماده 

  .مسئولیت صاحبان سهام محدود به سهام آنها است

  بخش سوم

  تغییرات در سرمایه شرکت

   کاهش یا افزایش سرمایه شرکت-12ماده 

هرگونه کاهش یا افزایش در سرمایه شرکت باید با رعایت مقررات لایحه قانونی اصـلاح قـسمتی از    

  . صورت گیرد1347رت مصوب اسفند ماه قانون تجا

  .تواند متضمن اختیار افزایش سرمایه براي هیأت مدیره باشد اساسنامه شرکت نمی: تذکر

   حق تقدم در خرید سهام جدید-13ماده 



در صورت افزایش سرمایه صاحبان سهام شرکت در خرید سهام جدید به نسبت سهامی کـه مالکنـد            

استفاده از این حق تقدم طبق مقررات لایحه قانونی اصلاح قـسمتی      ترتیب  . حق تقدم خواهند داشت   

  . خواهد بود1347از قانون تجارت مصوب اسفند ماه 

  بخش چهارم

  مجامع عمومی 

   مقررات مشترك بین مجامع عمومی-14ماده 

کند هیئـت مـدیره    العاده را هیئت مدیره دعوت می مجامع عمومی عادي سالانه و مجامع عمومی فوق   

العـاده   توانند در مواقـع  مقتـضی مجمـع عمـومی عـادي را بطـور فـوق             چنین بازرس شرکت می   و هم 

  .دعوت نمایند

علاوه بر این سهامدارانی که اقلاً یک پنجم سهام شرکت را مالـک باشـند، حـق دارنـد کـه دعـوت                     

صاحبان سهام را براي تشکیل مجمع عمـومی از هیئـت مـدیره خواسـتار شـوند و هیئـت مـدیره بایـد            

در غیـر  . داکثر تا بیست روز مجمع مورد درخواست را بـا رعایـت تـشریقات مقـرره دعـوت کنـد            ح

تواننـد دعـوت مجمـع را از بـازرس شـرکت خواسـتار شـوند و         کننـدگان مـی   اینصورت درخواسـت  

بازرس مکلف خواهد بود که با رعایت تشریفات مقرره مجمع مورد تقاضا را حداکثر تا پـانزده روز        

نه آن گروه از صاحبان سهام حق خواهند داشـت، مـستقیماً بـدعوت مجمـع اقـدام           دعوت نماید وگر  

کنند بشرط آنکه کلیۀ تشریفات راجع به دعوت مجمع را رعایت نمـوده و در آگهـی دعـوت بعـدم               

  .اجابت درخواست خود توسط هیئت مدیره و بازرسان تصریح نمایند

  جامع عمومی  شرایط لازم براي داشتن حق حضور و رأي در م-15ماده 



تواننـد حـضور بهـم رسـانند و بـراي       صاحبان سهام یا نمایندگان آنان قطع نظر از عده سهام خود مـی         

هریک سهم یک رأي خواهنـد داشـت مـشروط بـر اینکـه بهـاي مطالبـه شـده سـهام خـود را کـاملاً                 

  .پرداخت نموده باشند

   دعوت مجامع عمومی-16ماده 

 عمومی از طریق نشر آگهی در روزنامـه کثیرالانتـشار کـه      دعوت صاحبان سهام براي تشکیل مجامع     

گـردد بعمـل خواهـد آورد و دسـتور جلـسه و تـاریخ و        هاي مربوط به شرکت در آن نشر مـی         آگهی

  .محل تشکیل مجمع با قید ساعت و نشانی کامل در آگهی ذکر خواهد شد

  تبصره 

نتشار آگهـی و رعایـت تـشریفات    در مواقعی که کلیه صاحبان سهام در مجمع عمومی حاضر باشند ا    

  .دعوت الزامی نیست

   محل انعقاد مجامع عمومی-17ماده 

العاده در مرکز اصلی شرکت یا در محلی کـه در آگهـی دعـوت     مجامع عمومی اعم از عادي و فوق     

  .شود منعقد خواهد شد صاحبان سهام تعیین می

   دستور جلسه-18ماده 

عوت شده باشد دسـتور جلـسه را هیئـت مـدیره و هرگـاه      هرگاه مجمع عمومی بوسیله هیئت مدیره د    

  .نماید بوسیله بازرس دعوت شده باشد بازرس معین می

بینـی   دستور جلسه باید در آگهی دعوت بطور خلاصه ذکر گردد مطالبی که در دستور جلـسه پـیش              

  .نشده باشد بهیچوجه در مجامع عمومی مطرح نخواهد شد

  د مجامع عمومی  فاصله بین دعوت و انعقا-19ماده 



العـاده   فاصله بین دعوت و انعقاد هریک از جلـسات مجـامع عمـومی عـادي و مجـامع عمـومی فـوق                

  . روز حداکثر چهل روز خواهد بود12حداقل 

   وکالت و نمایندگی -20ماده 

مقام قانونی صاحبان سهام و همچنین حـضور نماینـده یـا     در کلیه مجامع عمومی حضور وکیل یا قائم  

ن اشخاص حقوقی بشرط تسلیم مدرك وکالت یا نمایندگی بمنزلـه حـضور خـود صـاحب         نمایندگا

  .سهم است

   هیئت رئیسه مجمع -21ماده 

رئـیس هیئـت مـدیره و در غیـاب      العاده به ریاست رئیس یـا نایـب   مجامع عمومی اعم از عادي و فوق    

اب شـده باشـد تـشکیل    آنها به ریاست یکی از مدیرانی که به این منظور از طرف هیئت مـدیره انتخ ـ          

خواهد گردید مگر در مواقعی که انتخاب یا عزل بعضی از مدیران یا کلیه آنهـا جـزءِ دسـتور جلـسه           

مجمع باشد که در این صورت رئـیس مجمـع از بـین سـهامداران حاضـر در جلـسه باکثریـت نـسبی                       

 منـشی از بـین   دو نفر از سهامداران از طرف مجمع عمومی باکثریت آراء یکنفر          . انتخاب خواهد شد  

هرگاه مجامع عمومی عادي بوسیلۀ بـازرس دعـوت شـده      . نمایند  صاحبان سهام یا از خارج تعیین می      

  . باشد ریاست با بازرس خواهد بود

  ها  صورتجلسه-22ماده 

اي توسـط منـشی    العاده صـورت جلـسه   از مذاکرات و تصمیمات مجامع عمومی اعم از عادي و فوق       

امضاء هیئت رئیسه مجمـع رسـیده و یـک نـسخه از آن در مرکـز شـرکت         شود که به      ترتیب داده می  

  .نگهداري خواهد شد



ــسخه از        ــد یــک ن ــر باش ــشروحه زی ــوارد م ــومی شــامل یکــی از م ــامع عم ــصمیمات مج چنانچــه ت

  .جلسه مربوطه بایستی به مرکز ثبت شرکتها ارسال گردد صورت

  انتخاب مدیران و بازرسان -1

  تصویب ترازنامه -2

   افزایش سرمایه شرکت و یا هرگونه تغییر در مواد اساسنامه کاهش یا-3

  انحلال شرکت-4

   اثر تصمیمات -23ماده 

العاده که طبق مقررات قـانون و اساسـنامه حاضـر تـشکیل گـردد              مجامع عمومی اعم از عادي و فوق      

الفین نماینده عمومی سهامداران است و تصمیمات آنها براي همگی صاحبان سهام ولو غایبین و مخ ـ           

  .باشد آور می الزام

   مجمع عمومی عادي -24ماده 

 مـاه از تـاریخ انقـضاي    4مجمع عمومی عادي شرکت باید لااقل سالی یکدفعه حداکثر ظرف مـدت   

  .سال مالی شرکت منعقد گردد

   حدنصاب مجمع عمومی عادي -25ماده 

 دارنـد ضـروري   نصف سـهامی کـه حـق رأي    اقلاً بیش ازدر مجمع عمومی عادي حضور دارندگان  

اگر در اولین دعوت حد نصاب مذکور حاصل نشد مجمع براي بار دوم دعوت خواهد شـد و            . است

با حضور هر عده از صاحبان سهامی که حق رأي دارند رسمیت یافتـه و اخـذ تـصمیم خواهـد نمـود           

  .بشرط آنکه در دعوت دوم نتیجه دعوت اول قید شده باشد

  عادي اکثریت در مجمع عمومی -26ماده 



در مجمع عمومی عادي تـصمیمات همـواره بـا اکثریـت نـصف بعـلاوه یـک آراء حاضـر در جلـسه           

 لایحـه  88رسمی معتبر خواهد بود مگر در مورد انتخـاب مـدیران و بازرسـان کـه مطـابق ذیـل مـاده           

  .قانونی اصلاح قسمتی از قانون تجارت عمل خواهد شد

   اختیارات مجمع عمومی عادي -27ماده 

 مجمع عمومی عادي باستثناء مواردیکه درباره آنها در قوانین تعیین تکلیف شـده یـا اتخـاذ          اختیارات

العـاده اسـت عبـارت اسـت از اتخـاذ تـصمیم          تصمیم درباره آنها در صلاحیت مجمـع عمـومی فـوق          

  .درباره کلیه موضوعات مربوط بشرکت

  :العاده و  حدنصاب  آن  مجمع عمومی فوق-28ماده 

ده باید دارندگان بیش از نصف سهامی که حـق رأي دارنـد حاضـر باشـند اگـر در         العا  در مجمع فوق  

اولین دعوت حد نصاب مذکور حاصل نشد بـراي بـار دوم دعـوت و بـا حـضور دارنـدگان بـیش از              

یک سوم سهامی که حق رأي دارند رسـمیت یافتـه و اتخـاذ تـصمیم خواهـد نمـود بـشرط آنکـه در              

  . باشددعوت دوم نتیجه دعوت اول قید شده

  العاده   اکثریت در مجمع عمومی فوق-29ماده 

العاده همـواره باکثریـت دوسـوم آراء حاضـر در جلـسه رسـمی معتبـر         تصمیمات مجمع عمومی فوق  

  .خواهد بود

  العاده  اختیارات مجمع عمومی فوق-30ماده 

نحـصراً در  هرگونه تغییر در مواد اساسنامه یا در سرمایه شـرکت یـا انحـلال شـرکت قبـل از موعـد م              

  .باشد العاده می صلاحیت مجمع عمومی فوق

  بخش پنجم



  هیئت مدیره

   عده اعضاي هیئت مدیره -31ماده 

نفر عضو که بوسـیلۀ مجمـع عمـومی عـادي از بـین      ........... اي مرکب از     شرکت بوسیلۀ هیئت مدیره   

  .باشند اب میشوند اداره خواهد شد مدیران قابل عزل و تجدید انتخ صاحبان سهام انتخاب می

   مدت مأموریت مدیران-32ماده 

مدت مأموریت مدیران دو سال است مدت مذکور تا وقتـی کـه تـشریفات راجـع بـه ثبـت و آگهـی         

  .کند انتخاب مدیران بعدي انجام گیرد خودبخود ادامه پیدا می

   سهام وثیقه مدیران-33ماده 

سهام شرکت بوده و ورقه سـهم را  هریک از مدیران باید در مدت مدیریت خود مالک یک سهم از         

به عنوان وثیقه و تـضمین خـساراتی کـه ممکـن اسـت از تـصمیمات مـدیران منفـرداً یـا مـشترکاً در                      

شرکت وارد شود به صندوق شرکت بعنوان وثیقه بسپارد وثیقه بودن ورقه سـهم مـانع اسـتفاده مـدیر              

لی مادامی کـه مدیرمفاصـا حـساب    باشد و از حقوق ناشیه از آن از قبیل حق رأي و دریافت سود نمی 

  .دوره تصدي خود را از شرکت دریافت نکرده سهم مذکور در وثیقه شرکت باقی خواهد ماند

   رئیس و نایب رئیس و منشی هیئت مدیره-34ماده 

هیئت مدیره در اولین جلسه خود که حداکثر ظرف مدت یک هفته بعد از مجمع عمومی عادي کـه            

ه است منعقد خواهد شد و از بین اعضاي هیئت یک رئیس و یک نایـب  هیئت مدیره را انتخاب کرد    

  .نماید رئیس براي هیئت مدیره تعیین می

مدت ریاست رئیس و نایب رئیس بیش از مدت عضویت آنها در هیئـت مـدیره نخواهـد بـود هیئـت       

. مدیره از بین خود یا از خارج یکنفر را هم بسمت منـشی بـراي مـدت یکـسال معـین خواهنـد نمـود              



در صـورت غیبـت رئـیس و    . رئیس و نایب رئیس و منشی قابل عزل و تجدید انتخاب خواهند نمـود        

نمایـد تـا وظـایف     نایب رئیس اعضاي هیئت مدیره یکنفر از اعضاي حاضـر در جلـسه را تعیـین مـی                

  .رئیس را انجام دهد

   مواقع تشکیل جلسات هیئت مدیره-35ماده 

کنند و یا بدعوت کتبی رئـیس و یـا    فتگی یا ماهیانه معین میهیئت مدیره در مواقعی که خود بطور ه   

نایب رئیس و یا دو نفر از اعضاء هیئت مـدیره یـا بـدعوت مـدیر عامـل در هـر موقـع کـه ضـرورت                        

چنانچه تاریخ تشکیل جلسه بعـدي در صـورت تعیـین و ذکـر     . ایجاب کند تشکیل جلسه خواهد داد     

انـد   عـضائی کـه در جلـسه مـذکور حـضور داشـته      نامـه بـراي ا   گردد در این صـورت ارسـال دعـوت       

  .ضروري نخواهد بود

   محل تشکیل جلسات هیئت مدیره-36ماده 

نامـه تعیـین شـده     جلسات هیئت مدیره در مرکز اصلی شرکت یا در هر محل دیگري کـه در دعـوت      

  .باشد تشکیل خواهد شد

سـمت   حدنصاب و اکثریت لازم بـراي رسـمیت جلـسه و حـق دادن رأي بـا                -37ماده  

  وکالت

جلسات هیئت مدیره در صـورتی رسـمیت دارد کـه اکثریـت مـدیران در جلـسه اصـالتاً و یـا وکالتـاً              

توانـد بـه    حضور داشته باشند تصمیمات با اکثریت آراء حاضرین معتبر خواهد بـود هـر مـدیري مـی                

  .وکالت از طرف مدیر یا مدیران دیگر رأي بدهد

   تصمیمات امضاء شده-38ماده 



که به امضاي کلیه مدیران رسیده باشد داراي اعتبار تصمیماتی خواهد بـود کـه در جلـسۀ    تصمیماتی  

  .هیئت مدیره اتخاذ شده باشد

   صورتجلسات هیئت مدیره-39ماده 

اي توسـط منـشی هیئـت مـدیره تنظـیم و بـه        براي هریک از جلسات هیئـت مـدیره بایـد صورتجلـسه       

ورتجلسات هیئت مدیره نام مدیرانی که حـضور  امضاي اکثریت مدیران حاضر در جلسه برسد در ص     

اي از مـذاکرات و همچنـین تـصمیمات متخـذه در جلـسه بـا قیـد                باشند و خلاصـه     دارند یا غایب می   

تاریخ ذکر گردد نظر هریک از مدیران که با تمـام یـا بعـضی از تـصمیمات منـدرج در صورتجلـسه            

 تصمیم امضاء شده توسط مدیران بجـاي  39مخالف باشد باید در صورتجلسه قید شود در مورد ماده          

  .صورتجلسه هیئت مدیره نگهداري خواهد شد

   اختیارات هیئت مدیره-40ماده 

هیئت مدیره براي هرگونه اقدامی به نام شرکت و انجام هرگونه عملیات و معـاملاتی کـه مربـوط بـه            

می قـرار نگرفتـه   موضوع شرکت بوده و اتخاذ تصمیم درباره آنها صریحاً در صلاحیت مجـامع عمـو         

  .باشد ترین اختیارات است هیئت مدیره مخصوصاً اختیارات زیر را دارا می باشد داراي وسیع

  .نمایندگی شرکت در برابر اشخاص و کلیه ادارات دولتی و موسسات خصوصی - 1

 .هاي داخلی شرکت به پیشنهاد مدیر عامل نامه تصویب آئین - 2
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  .سازد حدود مقرارت صدر ماده حاضر بهیچوجه به اختیارات تام هیئت مدیره خللی وارد نمی

   پاداش اعضاء هیئت مدیره-41ماده 

هرسال طبق تصمیم مجمع عمومی نسبت معینی ازسـودویژه بـصورت پـاداش دراختیارهیئـت مـدیره              
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  .مسئولیت هریک ازاعضاءهیئت مدیره شرکت طبق مقررات وقوانین جاریه است



   معاملات مدیران با شرکت-43ماده 

اعضاي هیئت مدیره و مدیر عامل شرکت و همچنین موسسات و شرکتهائی که اعضاء هیئـت مـدیره      

توانند بـدون اجـازه     آنها باشند نمیو یا مدیر عامل شرکت شریک یا عضو هیئت مدیره یا مدیر عامل 

شود بطور مـستقیم یـا غیرمـستقیم طـرف      هیئت مدیره در معاملاتیکه با شرکت یا بحساب شرکت می    

 لایحـه قـانونی اصـلاح قـسمتی از     129معامله واقع و یا سهیم شوند و در صورت اجازه نیز مفاد ماده               

  .باشد الرعایه می قانون تجارت لازم

  مل و معاون مدیر عامل مدیر عا-44ماده 

هیئت مدیره باید یکنفر شخص حقیقی را از بین اعضاي خود یا از خـارج بمـدیریت عامـل شـرکت               

هیئـت مـدیره   . یک نفر را به معاونت مدیر عامل برگزیند و حدود و اختیارات آنهـا را تعیـین کنـد       ∗و

وتوکیل درتوکیل بـاعزل    بالاراباحق توکیل   41می تواندتمامی یاقسمتی ازاختیارات مشروحه درماده       

درصورتیکه مدیرعامل عضوهیئت مدیره باشددوره مـدیریت عامـل       .وکیل بمدیرعامل تفویض نماید   

  .ازمدت عضویت آنهادرهیئت مدیره بیشترنخواهدبود

  1تبصره

اي از صورتجلـسه      نام ومشخصات وحدوداختیارات مدیرعامل ومعاون مدیرعامل باید با ارسال نسخه         

  .ره ثبت شرکتها اعلام و پس از ثبت در روزنامه رسمی آگهی شودهیئت مدیره به ادا

  2تبصره 

  .تواند مدیر عامل و معاون و مدیر عامل را عزل نماید هیئت مدیره در هر موقع می

   صاحبان امضاي مجاز -45ماده 

                                                
  .باشد الزامی نمی ∗



هـا و سـایر اوراق تجـارتی و     نحوه امضاي اسناد و اوراق تعهدآور شرکت و چکها و بـروات و سـفته           

  .ره و نیز اشخاصی را که حق امضاء دارند هیئت مدیره تعیین خواهد نمودغی

  بخش ششم

  بازرس

   ترتیب انتخاب و وظائف بازرس-46ماده 

  البدل مجمع عمومی یک بازرس اصلی و یک بازرس علی

البـدل بایـد دربـاره صـحت صـورت       کند بـازرس اصـلی و بـازرس علـی     براي مدت یکسال معین می 

اي که مـدیران بـراي تـسلیم     ب دوره عملکرد و حساب سود و زیان و ترازنامه    دارائی و صورت حسا   

کنند و همچنین درباره صحت مطالـب و اطلاعـاتی کـه مـدیران در اختیـار       به مجمع عمومی تهیه می    

اند اظهار نظر کنند و گزارش جامعی راجع به وضع شرکت به مجمع عمـومی    مجامع عمومی گذاشته  

  .عادي تسلیم کنند

 بازرس باید لااقل پانزده روز قبل از تشکیل مجمع عمـومی عـادي جهـت مراجعـه صـاحبان          گزارش

سهام در مرکز شرکت آماده باشد تصمیماتی که بدون دریافت گزارش راجع بـه تـصویب صـورت                  

دارائی و ترازنامه و حساب سود و زیان شرکت از طرف مجمع عمومی اتخاذ شـود از درجـه اعتبـار               

  .ساقط خواهد بود

  صرهتب

البـدل انجـام    درصورت فوت یا استعفا یا سلب شرائط قانونی بازرس اصلی وظیفه او را بـازرس علـی    

  .خواهد داد

   اختیارات بازرس-47ماده 



تواند در هر موقع هرگونـه رسـیدگی و بازرسـی     البدل می بازرس اصلی یا برحسب مورد بازرس علی  

بوط به شرکت را مطالبه کرده و مورد رسـیدگی     لازم را انجام داده و اسناد و مدارك و اطلاعات مر          

  .قرار دهد

   مسئولیت بازرس-48ماده 

 154البـدل در مقابـل شـرکت و اشـخاص ثالـث طبـق مقـررات مـاده                مسئولیت بازرس اصلی یا علی    

  .باشد لایحه قانونی اصلاح قسمتی از قانون تجارت می

  الزحمه بازرس  حق-49ماده 

نمایـد و تـا اتخـاذ     البدل را مجمـع عمـومی عـادي تعیـین مـی      علیالزحمه بازرس اصلی و بازرس   حق

  .تصمیم مجدد بهمان میزان باقی خواهد ماند

   معاملات بازرس با شرکت-50ماده 

گیـرد   تواند در معاملاتی که با شرکت یا بحساب شرکت انجـام مـی   البدل نمی بازرس اصلی و یا علی   

  .بطور مستقیم یا غیرمستقیم ذینفع شوند

  تمبخش هف

  سال مالی و حسابهاي شرکت

   سال مالی -51ماده 

شـود و روز آخـر اسـفند همـان سـال بـه پایـان         سال مالی شرکت روز اول فروردین هر سال آغاز می  

  .باشد رسد اولین سال مالی شرکت از تاریخ تأسیس تا آخر اسفند ماه همان سال می می

   صورتحساب ششماهه-52ماده 



 لایحه قانونی اصلاح قسمتی از قانون تجارت  لااقل هر شـشماه یکبـار   37هیئت مدیره باید طبق ماده     

  .خلاصه صورت دارائی و قروض شرکت را تنظیم کرده به بازرس بدهد

   حسابهاي سالانه-53ماده 

 لایحـه قـانونی اصـلاح قـسمتی     232هیئت مدیره شرکت باید پس از انقضاي هر سال مالی طبق ماده        

ئــی و دیــون شــرکت را در پایــان ســال همچنــین ترازنامــه و حــساب از قــانون تجــارت صــورت دارا

عملکرد و حساب سود و زیان شرکت بضمیمه گزارشی درباره فعالیت و وضع عمومی شرکت طـی         

سال مالی مزبور تنظیم کند اسـناد مـذکور در ایـن مـاده بایـد اقـلاً بیـست و پـنج روز قبـل از تـاریخ                         

ار بازرس گذاشته شود تـا پـس از رسـیدگی بـا گـزارش        تشکیل مجمع عمومی عادي سالانه در اختی      

  .بازرس به مجمع عمومی صاحبان سهام تقدیم گردد

   حق مراجعه صاحبان سهام-54ماده 

تواند در مرکـز اصـلی شـرکت     از پانزده روز قبل از انعقاد مجمع عمومی سالانه هر صاحب سهم می            

و از ترازنامـه و حـساب سـود و زیـان     به صورتحسابها و صورت اسامی صاحبان سهام مراجعه کـرده           

  .شرکت رونوشت بگیرد

   استهلاك- اقلام ترازنامه-55ماده 

در ترازنامـه  . ارزیابی دارائیهاي شرکت طبق موازین و اصول صحیح حسابداري بعمـل خواهـد آمـد             

هاي لازم در نظر گرفتـه شـود ولـو آنکـه پـس از وضـع اسـتهلاك و          باید استهلاك اموال و اندوخته    

پائین آمدن ارزش دارائی ثابت خـواه در نتیجـه      .ها سود قابل تقسیم باقی نماند یا کافی نباشد          تهاندوخ

بـراي جبـران   . استعمال خواه بر اثر تغییرات فنی و خواه بعلل دیگر باید در استهلاکات منظور گـردد          



زم منظـور  هـاي احتمـالی بایـد ذخیـره لا     کاهش احتمالی ارزش سایر اقلام دارائـی و زیانهـا و هزینـه            

  .گردد

  .تعهداتی که شرکت آنرا تضمین کرده است باید با قید مبلغ در ذیل ترازنامه آورده شود

   تقدیم ترازنامه -56ماده 

 ماده پس از انقضاي سال مالی شرکت براي تـصویب بـه   4ترازنامه هر سال باید حداکثر ظرف مدت     

  .مجمع عمومی صاحبان سهام تقدیم گردد

   مفاصا-57ماده 

  .ویب ترازنامه از طرف مجمع عمومی براي هیئت مدیره بمنزله مفاصا خواهد بودتص

   سود خالص-58ماده 

سود خالص شرکت در هر سال مالی عبارت است از درآمد حاصل در همان سال مالی منهـاي کلیـه         

  .ها ها و استهلاکات و اندوخته هزینه

   اندخته قانونی و اختیاري-59ماده 

س از وضع زیانهاي وارده در سالهاي قبل باید معادل یک بیـستم آن برطبـق     از سود خالص شرکت پ    

بـه  .  و  لایحه قانونی اصلاح قسمتی از قانون تجارت بعنوان اندوخته قـانونی موضـوع شـود            140مواد  

  پیشنهاد هیئت مدیره و تصویب مجمع عمومی عادي ممکن است قسمتی از سود ویژه بـراي تـشکیل            

  .ار گذاشته شودهاي مخصوص کن اندوخته

   سود قابل تقسیم-60ماده 



سود قابل تقسیم عبارت است از سود خالص سـال مـالی شـرکت منهـاي زیانهـاي سـال مـالی قبـل و          

هاي اختیاري بعلاوه سود قابل تقسیم سـالهاي قبـل کـه تقـسیم نـشده                اندوخته قانونی و سایر اندوخته    

  .است

از تصویب مجمع عمومی جائز خواهـد بـود و در     تقسیم سود و اندوخته بین صاحبان سهام فقط پس          

  .صورت وجود منافع تقسیم ده درصد از سود ویژه سالانه بین صاحبان سهام الزامی است

  بخش هشتم

  انحلال و تصفیه

   انحلال-61ماده 

  :شود شرکت در موارد زیر منحل می

 هیئـت مـدیره  در مواردیکه بر اثر زیانهاي وارده حـداقل نـصف سـرمایه شـرکت از میـان بـرود                      - 1

 لایحـه قـانونی اصـلاح قـسمتی از قـانون تجـارت بلافاصـله مجمـع         149مکلف است طبق مـاده      

العاده صاحبان سهام را دعوت نماید تا موضوع انحلال یا بقاء شرکت مورد شـور و               عمومی فوق 

هرگاه مجمـع مزبـور رأي بـه انحـلال شـرکت ندهـد بایـد در همـان جلـسه و بـا           . رأي واقع شود 

  . سرمایه شرکت را به مبلغ سرمایه موجود کاهش دهدرعایت مقررات قانون

العـاده مبـادرت ننمایـد مجمعـی کـه       در صورتیکه هیئت مدیره شرکت بدعوت مجمع عمـومی فـوق       

توانـد انحـلال شـرکت را از     شود نتواند مطابق مقررات قانونی منعقد گردد هـر ذینفـع مـی     دعوت می 

  .دادگاه صلاحیتدار در خواست کند

  . لایحه قانونی اصلاح قسمتی از قانون تجارت199 در ماده در موارد مذکور - 2

   تصفیه-62ماده 



هرگاه شرکت طبق مندرجات ماده فوق منحل گردد امـور آن بـا متابعـت از مقـررات مـواد مربوطـه              

  .لایحه قانونی اصلاح قسمتی از قانون تجارت بعمل خواهد آمد

  بخش نهم

  متفرقه

   موارد پیش بینی نشده-63ماده 

بینی نشده است طبق قانون تجارت و سایر قوانین مملکتـی         رد مسائلی که در این اساسنامه پیش      در مو 

  .عمل خواهد شد

   -64ماده 

شرکت موظف است شئونات اسلامی از قبیل اقامه نماز جماعت در اول وقـت، برخـورد اسـلامی بـا         

بتذل فرهنـگ غـرب   ارباب رجوع، تفکیک محل کار زنان از مردان نامحرم، عدم پوشش لباسهاي م          

  .و عدم آرایش زنان شاغل، تشکیل امر به معروف و نهی از منکر را رعایت نمایند



  بسم االله الرحمن الرحیم

  شرکت                      سهامی خاص

با حضور صـد درصـد اعـضاء مؤسـس     ..........................اولین جلسه عمومی صاحبان سهام در تاریخ      

  ..........  .........................................................................................................ر خیابان در محل شرکت واقع د

  :تشکیل شد، مجمع پس از بحث و بررسی در مورد موضوع شرکت هیئت رئیسه بشرح زیر

1-
خانم
                                                                        بعنوان رئیس جلسه آقا

2- 
خانم
                                                بعنوان ناظر                      آقا

3- 
خانم
                                                                      بعنوان ناصرآقا

4- 
خانم
    بعنوان منشی                                                                  آقا

انتخاب گردیدند، درنتیجه ازطرف رئیس جلسه رسمیت مجمـع اعلام،سـپس نـسبت بـه موضـوعات             

  :مشروح زیر

  تصویب اساسنامه  - 1

 انتخاب هیئت مدیره - 2

 انتخاب بازرسان  - 3

 انتخاب روزنامه جهت درج آگهی - 4

 نام سهامداران و تعداد سهام آنان  - 5

  .ق آراءاخذ تصمیم بشرح زیر بعمل آمدکه بعنوان دستور جلسه عنوان گردیده بود باتفا

تبصره به تصویب کلیه مؤسسین .......................... ماده و ......................  اساسنامه مشتمل، - الف

  .رسید



  : هیئت مدیره مرکب از-ب

1 - 
خانم
صادره از ................. شناسنامه شماره دارنده................. فرزند .............................. آقاي

  .....................ساکن............... 

2 - 
خانم
صادره از ................. دارنده شناسنامه شماره ................. فرزند  ...........................آقاي

  ....................ساکن ................. 

3 - 
خانم
صادره از ................. دارنده شناسنامه شماره ................. فرزند  ......................... آقاي

  ....................ساکن ................. 

  

  

  .براي مدت دو سال انتخاب گردیدند

   قانون تجارت147بارعایت ماده :  بازرسان-ب

1 -
خانم
صادره از ................. دارنده شناسنامه شماره ................. فرزند  ........................ آقاي

  بعنوان بازرس اصلی................................ ساکن ............... 

2 - 
خانم
صادره از ................. دارنده شناسنامه شماره .... .............فرزند  ......................... آقاي

  .................... ساکن ................. 

البدل براي مدت یکسال شمسی انتخاب شدند و قبولی خود را ذیلاً اعلام  بعنوان بازرس علی

  .نمودند

  .هاي شرکت انتخاب گردید  روزنامه                                           براي درج آگهی- ج



دهند که دفاتر ثبت  عضو هیئت مدیره وکالت می................................ به آقاي :  سهامداران-د

ردیف و نام سهامدار                        تعداد سهام                 درصد تعهد                   . شرکتها را امضاء نماید

  .درصد پرداخت شده

1 - 
خانم
   آقاي

2 - 
خانم
  آقاي

3 - 
خانم
  آقاي

4 - 
خانم
  آقاي

5 - 
خانم
   آقاي

  

  :محل امضاي کلیه موسسین و بازرسان



  بسم االله الرحمن الرحیم

  شرکت                     سهامی خاص

  اولین صورتجلسه هیئت مدیره

ــین جلــسه هیئــت مــدیره در ســاعت   در محــل شــرکت .............................. مورخــه ................. اول

  .تشکیل و نسبت بموارد زیر باتفاق آراء اخذ تصمیم بعمل آمد

   هیئت مدیره  آقاي                                           فرزند                                    بعنوان رئیس-1

ــت     -2 ــیس هیئ ــب رئ ــوان نای ــد                                    بعن ــاي                                           فرزن  آق

  مدیره 

   آقاي                                           فرزند                                    بعنوان مدیر عامل  -3

                                    فرزنــد                                بعنــوان عــضو هیئــت مــدیره بــراي   آقــاي      -4

   سال2مدت 

انتخاب گردیدند که بر اساس مواد اساسنامه شـرکت وظـایف خـود را انجـام دهنـد و کلیـه اسـناد و              

هـاي   و مهر شرکت معتبر خواهد بود و سـایر نامـه  .............................. اوراق بهادار و بانکی با امضاء       

  . باشد اداري با امضاءو مهر شرکت معتبر می

دهند کـه دفـاتر    وکالت می......................................                      کلیه اعضاء هیأت مدیره به آقاي      

  .ثبت شرکتها را امضاء نماید

  :محل امضاء اعضاي هیئت مدیره

 عامل مدیر

 رئیس ھیئت مدیره



  )در شرکتهاي سهامی خاص(حوه تنظیم صورتجلسه تغییر نام شرکت ن

  »بسمه تعالی«

ــوق  ــشماره  ............................... العــاده شــرکت  صورتجلــسه مجمــع ف ســهامی خــاص ثبــت شــده ب

...........................  

با حـضور    .............................. در تاریخ   
اكثریت

 سـهامداران بـشرح ذیـل در محـل شـرکت           كلیھ

  .تشکیل و نسبت به تغییر نام شرکت تصمیمات ذیل اتخاذ گردید

1- 
خانم
  سهم................................داراي  ....................................... آقاي

2- 
خانم
  سهم................................داراي .......  ................................آقاي

3- 
خانم
  سهم................................داراي  ....................................... آقاي

4- 
خانم
  سهم................................داراي  ....................................... آقاي

ابتدا 
خانم
  بسمت رئیس جلسه .......................................................... آقاي

خانم
  بسمت ناظر .......................................................... آقاي

خانم
  بسمت ناظر...................................  .......................آقاي

خانم
بسمت منشی جلـسه تعیـین گردیدنـد و سـپس بـا اتفـاق آراء         ......................................... آقاي

ــام شــرکت   ــر ن ــه  .......................... تغیی  ــ............................ ســهامی خــاص ب ورد ســهامی خــاص م

  .تصویب قرار گرفت



بـــه 
خانم
 نماینـــدگی و وکالـــت                                                )( ..................................... آقاي

  .شود که نسبت به ثبت صورتجلسه در دفاتر ثبت شرکتها اقدام نمایند داده می

  امضاء  تعداد سهام   مداراننام سها

1-  

2-  

3-  

4-  

  .حضور اکثریت سهامداران در مجمع عمومی تابع قانون تجارت و اساسنامه است∗

  :توجه

  .آخرین روزنامه رسمی شرکت ارائه گردد - 1

 .در صورتیکه جلسه با حضور اکثریت تشکیل شود اصل آگهی دعوت بطور کامل ارائه گردد - 2

 .تجلسه الزامی استامضاء هیئت رئیسه ذیل صفحات صور - 3

 ت مدیره با مدیر عامل احدي از اعضاي ھیأ

 احدي از سھامداران 



  )در شرکتهاي سهامی خاص(نحوه تنظیم صورتجلسه تغییر محل 

  »بسمه تعالی«

ــوق   ــع ف ــسه مجم ــرکت   صورتجل ــاده ش ــشماره    .......................... الع ــده ب ــت ش ــاص ثب ــهامی خ س

................................  

بــا حــضور ........................... در تــاریخ 
اكثریت

 ســهامداران بــشرح زیــر در محــل شــرکت  كلیھ

  .تشکیل گردید

خانم
  سهم................................داراي  ....................................... آقاي

خانم
  سهم................................داراي  ....................................... آقاي

خانم
  سهم................................داراي  ....................................... آقاي

خانم
  سهم................................داراي  ....................................... آقاي

ابتدا 
خانم
  بسمت رئیس جلسه.........................................................  .آقاي

خانمھا
  بسمت نظار .......................................................... آقایان

خانم
یدند، کلیه سهامداران نسبت به بسمت منشی جلسه تعیین گرد ......................................... آقاي

تغییر محل شرکت موافقت نمودند لذا محل شرکت در تهران از خیابان 

..............................................................................  

  .منتقل گردید.............................................................................................به خیابان 



به 
خانم
نمایندگی و وکالت ) احدي از اعضاي هیأت مدیره................................................. ( آقاي

  .شود که نسبت به ثبت صورتجلسه در دفاتر ثبت شرکتها اقدام نمایند داده می

  :مضاء سهامداران                               محل ا

بینی شده باشد هیئت مدیره اختیار تغییر محل شرکت را دارد با تنظیم  چنانچه در اساسنامه پیش: تذکر∗ 

  . توان محل شرکت را تغییر داد صورتجلسه هیئت مدیره می

تغییر محل ممکن است بصورت انتقال به شهرستان نیز باشد، که در اینصورت نشانی دفتر : تذکر∗ 

  .شود ر شهرستان مربوطه قید میمرکزي د

  . حضور اکثریت سهامداران در مجمع عمومی تابع قانون تجارت و اساسنامه است∗

  

  :توجه

  .آخرین روزنامه رسمی شرکت ارائه گردد - 1

 .در صورتیکه جلسه با حضور اکثریت تشکیل شود اصل آگهی دعوت بطور کامل ارائه گردد - 2

 .الزامی استامضاء هیئت رئیسه ذیل صفحات صورتجلسه  - 3



  نحوه تغییر موضوع شرکتهاي سهامی خاص

  »بسمه تعالی«

ــوق  ــشماره  .......................... العـــاده شـــرکت  صورتجلـــسه مجمـــع فـ ســـهامی خـــاص ثبـــت شـــده بـ

................................  

با حضور   ........................... در تاریخ   
اكثریت

ر محـل شـرکت تـشکیل و نـسبت بـه       سهامداران د كلیھ

  . تغییر موضوع شرکت تصمیمات ذیل اتخاذ گردید

  :الف

خانم
  بسمت رئیس جلسه .......................................................... آقاي

خانمھا
  بسمت نظار .......................................................... آقایان

خانم
  .بسمت منشی جلسه تعیین گردید و موارد زیر به تصویب رسید ......................................... آقاي

ــت       ــر یافــــــــــ ــر تغییــــــــــ ــرح زیــــــــــ ــه شــــــــــ ــرکت بــــــــــ ــوع شــــــــــ موضــــــــــ

.............................................................................................................  

  .اساسنامه بشرح فوق اصلاح گردید.................................................... در نتیجه ماده 

به 
خانم
نمایندگی و وکالت ) احدي از اعضاي هیأت مدیره................................................. ( آقاي

  .به ثبت صورتجلسه در دفاتر ثبت شرکتها اقدام نمایدشود تا نسبت  داده می

  محل امضاء          تعداد سهام                    نام سهامداران 

1-  

2-  



3-  

4-  

5-  

  . حضور اکثریت سهامداران در مجامع عمومی تابع قانون تجارت و اساسنامه است∗

  :توجه

  .آخرین روزنامه رسمی شرکت ارائه گردد- 1

  . رئیسه ذیل صفحات صورتجلسه الزامی است امضاء هیئت- 2

  . در صورتیکه جلسه با حضور اکثریت تشکیل شود اصل آگهی دعوت بطور کامل ارائه گردد- 3



  نحوه افزایش سرمایه در شرکتهاي سهامی خاص

  »بسمه تعالی«

ــوق   ــع ف ــسه مجم ــرکت   صورتجل ــاده ش ــشماره    .......................... الع ــده ب ــت ش ــاص ثب ــهامی خ س

................................  

در محــل شـرکت بــا حـضور   ....................... در تـاریخ  
اكثریت

 صــاحبان سـهام بــشرح زیــر  كلیھ

  .تشکیل گردید

خانم
  سهم................................داراي  ....................................... آقاي

خانم
  سهم................................داراي  ....................................... آقاي

خانم
  سهم................................داراي  ....................................... آقاي

  : قانون تجارت رعایت گردید در نتیجه101سپس ماده 

خانم
  بسمت رئیس  .......................................................... آقاي

خانم
  بسمت ناظر .......................................................... آقاي

خانم
  بسمت ناظر........  ..................................................آقاي

خانم
بسمت منشی جلسه تعیین گردیدند و سپس دستور جلـسه توسـط             ......................................... آقاي

  .دبیر قرائت شد و مجمع بشرح زیر اقدام و اتخاذ تصمیم نمود



فـزایش سـرمایه بـه مبلـغ     گزارش هیئت مدیره و همچنین گـزارش بـازرس قـانونی مبنـی بـر لـزوم ا                 : الف

ریـــال مطـــرح گردیـــد و پـــس از تـــصویب مجمـــع فـــوق ســـرمایه شـــرکت از مبلـــغ  ........................ 

  ریال ...........ریال به مبلغ ....................... 

ــه  ــسم ب ــالی ........................ ســهم ....................... منق ری
بینام
ــاًبانام ...........................  از محــل  توأم

  .افزایش یافت

  .در نتیجه با افزایش سرمایه شرکت سهام هریک از سهامداران بشرح زیر تغییر یافت

خانم
= ریـــــــالی.......................... ســـــــهم ............................داراي  .................................. آقاي

  ریال................ 

خانم
= ریـــــــالی.......................... ســـــــهم..............................داراي  ................................. آقاي

  ریال................ 

خانم
ــهم.............................داراي  ................................. آقاي ــالی.......................... ســـــ = ریـــــ

  ریال................ 

      
خانم
= ریـــــــالی.......................... ســـــــهم............................داراي  .................................. آقاي

 ریال................ 

  :امضاء سهامداران

 نسخه اظهارنامه شرکت سهامی خاص که باید به امضاي کلیه مدیران شرکت برسـد       2: مدارك لازم 

گواهی بانکی مبنی بـر افـزایش سـرمایه در صـورتیکه از محـل           . از قسمت فروش اوراق تهیه فرمائید     

  .نقدي افزایش صورت گرفته باشد



ی خاص ثبـت شـده بـشماره      سهام.......................... صورتجلسه مجمع عمومی عادي سالیانه شرکت       

بـا حـضور     ................................ در تاریخ   ............... 
اكثریت

 سـهامداران در محـل شـرکت      كلیھ

  .تشکیل و تصمیمات ذیل اتخاذ گردید

خانم
  سهم................................داراي  ....................................... آقاي

خانم
  سهم................................داراي  ....................................... آقاي

خانم
  سهم................................داراي  ....................................... آقاي

  یت گردید و قانون تجارت رعا101سپس ماده 

خانم
  بسمت رئیس جلسه  .......................................................... آقاي

خانم
  بسمت ناظر .......................................................... آقاي

خانم
  بسمت ناظر.............................  .............................آقاي

خانم
  .بسمت منشی جلسه تعیین گردیدند ......................................... آقاي

پس از قرائت گزارش توجیهی هیئت مدیره و بازرسان ترازنامه حساب و سود زیان سال مالی  - 1

  .به تصویب رسید................. 

ه هیئت مدیره و بازرسان با امضاء ذیل صورتجلسه قبولی خود را براي سمتهاي تعیین شده در نتیج

  .اعلام نمودند

سهامداران به   
خانم
نماینـدگی و   ) احـدي از اعـضاي هیـأت مـدیره        ...................................... ( آقاي

  . و امضاء صورتجلسه اقدام نماینددهند که در اداره ثبت شرکتها نسبت به ثبت وکالت می



  .اعضاي هیئت مدیره براي مدت دو سال بشرح ذیل تعیین و انتخاب گردیدند - 2

خانمھا
  بسمت اعضاي هیئت مدیره ................................... آقایان

3- 
خانم
   قانون تجارت147لی با رعایت ماده بسمت بازرس اص ................................... آقاي

     
خانم
 قـانون تجـارت   147البدل با رعایـت مـاده    بسمت بازرس علی   ................................... آقاي

  .براي مدت یکسال انتخاب شدند

  .رکت تعیین گردیدهاي ش جهت نشر آگهی.................................... الانتشار  روزنامه کثیر-4

  :توجه

  .آخرین روزنامه رسمی شرکت ارائه گردد - 1

 .در صورتیکه جلسه با حضور اکثریت تشکیل شود اصل آگهی دعوت بطور کامل ارائه گردد - 2

 .امضاء هیئت رئیسه ذیل صفحات صورتجلسه الزامی است - 3

  . حضور اکثریت سهامداران در مجامع عمومی تابع قانون تجارت و اساسنامه است∗

  :امضاء کلیه سهامداران و بازرسین

  :تذکر

  . قانون تجارت باشد158 نحوه افزایش سرمایه باید طبق یکی از بندهاي ماده -1

 در صورتیکه سرمایه تعهدي پرداخت نشده نـسبت بـه پرداخـت آن اقـدام گـردد سـپس افـزایش          -2

  .سرمایه اعمال شود 

  . سهام بانام توأماً باشندنام و  در بند الف افزایش سهام ممکن است سهام بی-3

  . حضور اکثریت سهامداران در مجمع عمومی تابع قانون تجارت و اساسنامه است∗

  .امضاء هیئت رئیسه ذیل صفحات صورتجلسه الزامی است



  نحوه انحلال شرکت سهامی خاص 

  »بسمه تعالی«

ــوق   ــع ف ــسه مجم ــرکت   صورتجل ــاده ش ــاص ثبـ ـ .......................... الع ــهامی خ ــشماره  س ــده ب ت ش

................................  

بــا حــضور ........................... در تــاریخ 
اكثریت

 ســهامداران بــشرح زیــر در محــل شــرکت  كلیھ

  .تشکیل و نسبت به انحلال آن تصمیمات ذیل اتخاذ گردید

1-
خانم
  سهم................................داراي ......  .................................آقاي

2-
خانم
  سهم................................داراي  ....................................... آقاي

3-
خانم
  سهم................................داراي  ....................................... آقاي

4-
خانم
  سهم................................داراي  ....................................... آقاي

  . قانون تجارت بشرح ذیل رعایت گردید101ابتدا ماده 

خانم
  یس جلسهبسمت رئ .......................................................... آقاي

خانمھا
  بسمت نظار .................................................... آقایان

خانم
  .بسمت منشی جلسه تعیین گردیدند ......................................................... آقاي

  .منحل گردید........ .......................................شرکت بعلت  - 1

2 - 
خانم
بسمت  .................................................. آقاي

مدیران
 . تصفیه تعیین گردیدندمدیر



. .....................................................................آدرس مدیر تصفیه و محل تصفیه تهران خیابـان           - 3

 .باشد می

4 - 
مدیران

 . تصفیه اقرار به دریافت کلیه دارائیها و دفاتر شرکت نمودندمدیر

به  
خانم
شـود کـه     مدیر تصفیه نماینـدگی و وکالـت داده مـی          ................................................. آقاي

  .اء اقدام نمایددر اداره ثبت شرکت نسبت به ثبت صورتجلسه و امض

  :محل امضاء سهامداران

  مدارك لازم

  آخرین روزنامه رسمی شرکت-1

  . فتوکپی شناسنامه مدیر تصفیه در صورتیکه خارج از سهامداران باشد-2

تـوان    قـانون تجـارت مـی   97پذیر نباشد، بر طبق مـاده        چنانچه حضور کلیه سهامداران امکان    : 1تذکر

  .مجامع را دعوت نمود

  .ریت سهامداران در مجامع عمومی تابع قانون تجارت و اساسنامه است حضور اکث∗

در صورتیکه جلسه با حضور اکثریت تشکیل شود اصـل آگهـی دعـوت بطـور کامـل ارائـه         : 2تذکر

  .گردد

  .امضاء هیئت رئیسه ذیل صفحات صورتجلسه الزامی است



  »بسمه تعالی«

  نمونه صورتجلسه هیأت مدیره

بـا حـضور     ) سـهامی خـاص   ....................... (.جلسه هیأت مدیره شرکت     
اكثریت

 اعـضاء در    كلیھ

  :در محل شرکت تشکیل و تصمیمات زیر اتخاذ گردید........ تاریخ 

بـسمت  ................................. بسمت رئیس هیأت مدیره و آقـاي        ................................... آقاي   - 1

بـسمت مـدیر عامـل شـرکت بـراي مـدت       .............................. یأت مدیره و آقـاي  رئیس ه   نائب

تعیین شدند و با امضاء ذیل صورتجلسه قبـولی خـود را بـراي سـمت تعیـین شـده         ..................... 

  .اعلام نمودند

....................... .....کلیه اوراق و اسناد تعهدآور از قبیل چک و سفته و غیره با امـضاء دو نفـر از         - 2

با مهر شرکت معتبر و اوراق عادي با امضاء مدیر عامل یا رئیس هیأت مـدیره و بـا مهـر شـرکت         

 .معتبر است

احـراز  ....................... (مدیر عامل و یا آقـاي  .............................. اعضاي هیأت مدیره به آقاي      - 3

تیار تام داده شده کـه نـسبت بـه ثبـت و سـایر تـشریفات و                نمایندگی و اخ  ) اعضاي هیأت مدیره  

  .امضاء ذیل ثبت اقدام نماید

چنانچه در نظر باشد یک نفر جهت مدیر عامـل و رئـیس هیـأت مـدیره انتخـاب شـود، بایـد            : 1تذکر

4تـصویب  ( قانون تجارت این انتخـاب را تـصویب نمایـد       124مجمع عمومی ضمن رعایت ماده      
3 

  ).آراء مجمع عمومی

  .در صورتیکه جلسه اکثریت باشد دعوت طبق اساسنامه صورت گیرد: 2تذکر

  



  امضاء اعضاء هیأت مدیره

درصورتیکه طبق اساسنامه از وظایف هیئت مدیره (نحوه تنظیم صورتجلسه نقل وانتقال سهام در شرکتهاي سهامی خاص 

  )باشد

  
  »بسمه تعالی«

سهامی خاص با حضور کلیه اعـضاء      ............................................. صورتجلسه هیئت مدیره شرکت     

در محل شرکت تشکیل و نسبت به نقـل و انتقـال سـهام بـشرح ذیـل اتخـاذ         ...................... در تاریخ   

  .تصمیم گردید

خانم
ســــــهم بــــــه ........................ .............بــــــا واگــــــذاري  .......................... آقا

خانم
 آقا

صـــادره از ..................... بـــشماره شناســـنامه ................................ فرزنـــد .................................... 

  .از شرکت خارج گردید......................... ساکن ..................... 

خانم
ســـــــــهم بـــــــــه ....................................... بـــــــــا واگـــــــــذاري  .......................... آقا

خانم
......................... بــشماره شناســنامه   ................................ فرزنــد ................................... آقا

سـهم  ..................................... تعداد سهام خود را بـه       .................. ساکن  ...................... ..صادره از   

  .کاهش داد

  . امضاء خریدار و فروشنده ذیل صفحات صورتجلسه-امضاء هیئت مدیره

  :مدارك مورد نیاز

  .افیفتوکپی شناسنامه سهامدار جدید در صورت لزوم پایان خدمت یا مع - 1

 . حساب نقل و انتقال سهاممفاصا - 2



 .در صورتیکه جلسه با حضور اکثریت باشد دعوت طبق اساسنامه صورت گیرد - 3

  .آخرین روزنامه رسمی - 4



  بسمه تعالی

  نحوه تبدیل سهامی خاص به مسئولیت محدود

ــوق   ــع ف ــسه مجم ــرکت   صورتجل ــاده ش ــشماره    .......................... الع ــده ب ــت ش ــاص ثب ــهامی خ س

................................  

مجمع عمومی صاحبان سـهام شـرکت  بـا حـضور کلیـه سـهامداران در              ........................... در تاریخ   

  .دفتر شرکت تشکیل گردید

خانم
  سهم................................دارنده  ....................................... آقاي

خانم
  سهم................................دارنده  ....................................... آقاي

خانم
  سهم................................دارنده  ....................................... آقاي

  . قانون تجارت بشرح ذیل رعایت گردید101ابتدا ماده 

خانم
  بسمت رئیس جلسه .......................................................... آقاي

خانمھا
  بسمت نظار جلسه  .................................................... آقایان

خانم
  .بسمت منشی جلسه تعیین گردیدند..................  .......................................آقاي

ــشتمل         ــد م ــنامه جدی ــت و اساس ــر یاف ــسئولیت محــدود تغیی ــه م ــاص ب ــهامی خ ــرکت از س ــوع ش ن

تبــصره توســط منــشی جلــسه قرائــت و باتفــاق آراء ................................. مـاده  و  .......................... 

اسـامی شـرکا و   . ضاء شرکاء رسید و جایگزین اساسنامه قبلی گردیدتصویب و کلیه صفحات آن بام    

  الشرکه هریک از آنان عبارتست از میزان سهم

خانم
  الشرکه ریال سهم............................. مبلغ ............................. آقاي



خانم
  الشرکه ریال سهم.............................  مبلغ .............................آقاي

خانم
الشرکه که وضعیت کلیه سرمایه  ریال سهم............................. مبلغ ............................. آقاي

و تبادل نظر بحث  ریال است سپس جهت انتخاب اعضاي هیئت مدیره....................... شرکت مبلغ 

  صورت گرفت که در نتیجه 

  بسمت مدیر عامل.................................. آقاي 

انتخاب شدند و  ..................... مدت بسمت رئیس هیئت مدیره براي................................. آقاي 

  .بامضاي این صورتجلسه قبولی سمت خود را اعلام مینمایند

.................. یا ...................... اء کلیه اوراق و اسناد تعهدآور از قبیل چک و سفته و و حق امض

  .میباشد

به ....................... کلمه شرکاء 
خانم
نمایندگی و وکالت دادند تا در  .............................. آقاي

  .سه اقدام نمایداداره ثبت شرکتها نسبت به صورتجل

  امضاء شرکأ



درصورتیکه طبق اساسنامه از وظایف مجمع (نحوه تنظیم صورتجلسه نقل وانتقال سهام در شرکتهاي سهامی خاص 
  )العاده باشد عمومی فوق

  
  

  »بسمه تعالی«

ــوق   ــع ف ــسه مجم ــرکت   صورتجل ــاده ش ــشماره    .......................... الع ــده ب ــت ش ــاص ثب ــهامی خ س

................................  

با حضور   ........................ در تاریخ   
اكثریت

 سهامداران بشرح ذیل در محل شرکت تـشکیل         كلیھ

  .گردید

1-
خانم
  سهم................................داراي  ....................................... آقا

2-
خانم
  سهم................................داراي  ....................................... آقا

3-
خانم
  سهم................................داراي  ....................................... آقا

4-
خانم
  سهم................................داراي .........  ..............................آقا

ابتدا 
خانم
  بعنوان رئیس جلسه .......................................................... آقا

خانم
  بسمت ناظر جلسه .......................................................... آقا

خانم
  بسمت ناظر جلسه .......................................................... آقا

خانم
بسمت منشی جلسه تعیین گردید و نقل و انتقال سهام بشرح  ......................................... آقا

  .زیر صورت گرفت



خانم
ســــــهم بــــــه ..................................... بــــــا واگــــــذاري .........................  .آقا

خانم
 آقا

صـــادره از ..................... بـــشماره شناســـنامه ................................ فرزنـــد .................................... 

  .از شرکت خارج گردید......................... ساکن ..................... 

خانم
ســـــــــهم بـــــــــه ....................................... بـــــــــا واگـــــــــذاري  .......................... آقا

خانم
......................... اره شناســنامه  بــشم ................................ فرزنــد ................................... آقا

سـهم  ..................................... تعداد سهام خود را بـه       .................. ساکن  ........................ صادره از   

  .کاهش داد

  .امضاء هیئت رئیسه ذیل صفحات صورتجلسه

  .امضاء خریدار و فروشنده ذیل صفحات صورتجلسه

  :مورد نیازمدارك 

  .فتوکپی شناسنامه سهامدار جدید و در صورت لزوم پایان خدمت یا معافی - 1

 .حساب نقل و انتقال سهاممفاصا  - 2

 .آخرین روزنامه رسمی شرکت - 3

 .درصورتیکه جلسه با حضور اکثریت باشد اصل آگهی دعوت بطور کامل ارائه گردد - 4

 .امضاء هیئت رئیسه ذیل صفحات صورتجلسه الزامی است - 5



  تعالیبسمه 

  نحوه تبدیل سهامی خاص به مسئولیت محدود

ــوق   ــع ف ــسه مجم ــرکت   صورتجل ــاده ش ــشماره    .......................... الع ــده ب ــت ش ــاص ثب ــهامی خ س

................................  

مجمع عمومی صاحبان سـهام شـرکت  بـا حـضور کلیـه سـهامداران در              ........................... در تاریخ   

  .شرکت تشکیل گردیددفتر 

خانم
  سهم................................دارنده  ....................................... آقاي

خانم
  سهم................................دارنده  ....................................... آقاي

خانم
  سهم................................دارنده .......................................  آقاي

  . قانون تجارت بشرح ذیل رعایت گردید101ابتدا ماده 

خانم
  بسمت رئیس جلسه .......................................................... آقاي

خانمھا
  بسمت نظار جلسه ..................................................  ..آقایان

خانم
  .بسمت منشی جلسه تعیین گردیدند ......................................................... آقاي

ــشتمل         ــد م ــنامه جدی ــت و اساس ــر یاف ــسئولیت محــدود تغیی ــه م ــاص ب ــهامی خ ــرکت از س ــوع ش ن

تبــصره توســط منــشی جلــسه قرائــت و باتفــاق آراء ................................. مـاده  و  ..................... .....

اسـامی شـرکا و   . تصویب و کلیه صفحات آن بامضاء شرکاء رسید و جایگزین اساسنامه قبلی گردید    

  الشرکه هریک از آنان عبارتست از میزان سهم

خانم
  الشرکه ریال سهم............................. مبلغ .......................... ...آقاي



خانم
  الشرکه ریال سهم............................. مبلغ ............................. آقاي

خانم
الشرکه که وضعیت کلیه سرمایه  ریال سهم............. ................مبلغ ............................. آقاي

و تبادل نظر  بحث است سپس جهت انتخاب اعضاي هیئت مدیره ریال....................... شرکت مبلغ 

  صورت گرفت که در نتیجه 

  بسمت مدیر عامل.................................. آقاي 

انتخاب شدند و ..................... مدت  بسمت رئیس هیئت مدیره براي.. ...............................آقاي 

  .بامضاي این صورتجلسه قبولی سمت خود را اعلام مینمایند

.................. یا ...................... و حق امضاء کلیه اوراق و اسناد تعهدآور از قبیل چک و سفته و 

  .میباشد

به ........... ............کلمه شرکاء 
خانم
نمایندگی و وکالت دادند تا در  .............................. آقاي

  .اداره ثبت شرکتها نسبت به صورتجلسه اقدام نماید

  امضاء شرکأ

 


